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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Bevezetés

A Rackeve Viros Intézményi és Gazdasagi Iroda (a tovabbiakban: VIGI, Adatkezeld)
kiemelten fontosnak tartja, hogy a tevekénységével Gsszefiiggésben felmeriilé személyes
adatok kezelésével jaré folyamatai, eljarasai sordn biztositsa a személyes adatok védelmének
megfeleld szintjét a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l szold, az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(a tovéabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) szerint.

A GDPR eléirja, hogy az adatkezelé megfeleld intézkedést hozzon annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd
¢s konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetben megfogalmazva nyajtsa, tovabba
elosegitse az érintett jogainak gyakorlasat. Az érintett elézetes tajékoztatasi kotelezettségét az
informacios onrendelkezeési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. év CXIIL. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) is eldirja.

I. Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja:

1.1. Adatkezelé jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban:

Szabalyzat) megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja az altalanos adatvédelmi
rendeletben meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatkezelési
elvek gyakorlati megvalosulasat és az Adatkezeld altal folytatott adatkezelési
folyamatokat.
A Szabalyzat meghatarozza a VIGI altal kezelt, illetve az altala megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés
céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd
nevét, cimét €s az adatkezeléssel Osszefliggd teveékenységét, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovéabbitds jogalapjat és cimzettjét.

1.2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy egységes szerkezetbe foglalja a VIGI-nél az
adatkezelésben résztvev kozalkalmazottak, valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban 4116 személyek szdmara az adatkezelési folyamatokat.

1.3. A Szabalyzattal Adatkezel$ biztositani kivanja az adatvédelem alkotmanyos elveinek,
az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya:
2.1. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan természetes személyre, aki a

VIGI-vel fennallo — igy kiilondsen kozalkalmazotti-, munka, illetve megbizdsi —
jogviszonya alapjan a személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.
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2.2. A Szabalyzat targyi hatédlya kiterjed az Adatkezelénél megvaldsulé minden folyamatra,
melynek sordn az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott
személyes adat kezelése torténik.

3. Ertelmezo rendelkezések:

3.1. Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a, illetve az altalanos
adatvédelmi rendelet 4. cikke az iranyado.

4. Alkalmazando jogszabalyok:

4.1. A GDPR az Eur6pai Parlament és Tanécs rendelete, amely teljes egészében kotelezd
és kozvetlenil alkalmazandd az Eurdpai Unid valamennyi tagallamaban, igy
Magyarorszagon is.

4.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Europai Unié joga
megallapithat altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy jelen szabalyzat
megalkotésa és alkalmazdsa soran a szabélyok elsédlegesen a GDPR-bol fakadnak.

4.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfeleld modon magyar jogszabaly —
elsésorban az Infotv., de specidlis adatkezelések esetében mas dgazati jogszabalyok —
részletszabalyokat allapitanak meg, akkor Adatkezel6 azokat is alkalmazza.

| Az adatkezelésekre vonatkozo altalanos szabalyok

1. Alapvetések:
1.1. A VIGI kizéarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

1.2. A VIGI személyes adatot csak és kizarélag az éltalanos adatvédelmi rendelet 6.
cikkébe, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo személyes adatot csak ¢s
kizarélag az 4ltalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet
a Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

1.4. A VIGI kezelésében 1évd személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
személyes adat mindségét, amig beléle az érintett azonositott vagy azonosithato.

1.5. A VIGI csak ugy folytathat adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel a
célnak.

1.6. Adatkezeld a Szabélyzat, valamint a konkrét adatkezelési folyamatleiras (adatkezelési
tajékoztatd) nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az
adatkezelés céljat, jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, az altalanos
adatvédelmi rendelet 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.
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1.7. A VIGI munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultagkezelési eszkozikkel
gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatot ne ismerhessék meg.

1.8. Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevo, annak valamilyen miiveletét
veégzo szervezetek munkatarsai kotelesek az adatkezelés sordn a megismert személyes
adatokat titkokként megdrizni.

1.9. Adatkezeld adatai;

Adatkezel6 neve: Rackeve Varos Intézményi és Gazdasagi Iroda

Adatkezeld cime: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 5.

Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Kolter-Mucska Dora
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: kolter-mucska.dorai@rackeve.hu

06-24-523-359

2. Az adatkezelés alapelvei:

2.1. A VIGI a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

2:: L

2.1.3.

Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatosag: A személyes adatok kezelését
jogszerlien €s tisztességesen, az érintett szamdra dtlathaté modon kell végezni. A
személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara atlathatova kell
tenni a rajuk vonatkozo6 személyes adataik gytjtésének és felhasznaldsanak modijat,
mikéntjét, az adatok kezelésének mértékét, tovabba az azokba vald betekintés
lehetdségét és modjat. Az atlathatosag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok
kezelésével osszefliggd tajékoztatas, illetve kommunikdcié kénnyen hozzaférhetd
¢s kozérthetd legyen, valamint, hogy azt vilagosan és egyszerii nyelvezettel
fogalmazzak meg. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése
az érintett szamara atlathaté legyen, a VIGI minden adatkezelésrél — az /.
mellékletben foglalt minta szerint — adatkezelési tdjékoztatot készit, és az érinttettek
szamara nyilvanosan (http://www.rackeve.hu/intezmenyek/vigi.html) és korlatozas
mentesen hozzaférhetdvé teszi.

Célhoz kototiség: A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmd és
Jogszerl célbol torténhet. A személyes adatok nem kezelheték ezekkel a célokkal
Ossze nem egyeztethetd modon.

Adattakarékossdg: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
meglelelonek €s relevansnak kell lenniiik, valamint csak a sziikségesre szabad
korlatozodniuk.

Pontossdg: A személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lennitik, azaz minden ésszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toroljék vagy helyesbitsék.
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215,

Korldtozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig t6rténd taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelése ezt kovetoen is igazolhatdan sziikséges. Annak biztositasa
érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozédjon,
a VIGI minden adatkezelése tekintetében rogziti az adattorlési hataridoét az
adatkezelési nyilvantartasaban.

Integritas €s bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni,
hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésdg: Adatkezeld az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és hajtja
vegre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a fenti pontokban
foglalt elveknek valé megfelelést igazolni.

3. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai:

3.1. Altalanos szabalyok:

Sl

A VIGI minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza az altalanos adatvédelmi
rendelet 6. cikk (1) bekezdés és a 9. cikk (2) bekezdésében rogzitettek szerint az
adatkezelés jogalapjat.

3.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében az aldbbiak:

3.2.1,

32.2.

3.3,

3.2.4.

Az érintett hozzdjaruldsa. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, Gigy
az €rintett a hozzédjaruldsat barmilyen bizonyithato moédon megadhatja, igy irdsban,
szoban és rautalo magatartassal. Adatkezeld elsédlegesen irasban szerzi be az
érintett hozzajarulasat.

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél vagy az a szerzddés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez szilkséges.

Az adatkezelés a VIGI-re vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges. E
jogi kotelezettséget csak és kizarolag az Eurépai Uni6 vagy Magyarorszag hivatalos
¢s alkalmazand6é jogszabdlya allapithatia meg. Magyarorszag hivatalos és
alkalmazandd jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2)
bekezdésében felsorolt tipust jogszabaly lehet.

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagii
erdekeinek védelme miatt szilkséges. Adatkezel6 a természetes személy
létfontossagl érdekére hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés
egyeb jogalappal nem végezheto.
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3.2.3.

3.2.6.

3.2.7%

3.2.7.1.

g)

h)
i)
)
k)

3:2.8.

3.2.9.

3.2. 10

Az adatkezelés kozérdekli vagy a VIGl-re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasidnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés a VIGI vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

Ez az adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fliggetleniil jogszeriivé teszi a
munkaltaté adatkezelését, feltéve, ha az adatkezeld jogos érdeke aranyosan
korlatozza az érintett személyes adatok védelméhez vald jogat, magéanszférajat.

A VIGI a fenti jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése eldtt, az
érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében
érdekmérlegelési tesztet végez el a Szabalyzat 2. mellékletében taldlhaté minta
alapjan.

Az érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
sziikséges

a jogos érdek bemutatésa,

az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez.

ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitésehez, annak vizsgalta, hogy
az érvényesithet0-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd
folyamattal,

ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal, annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak, vagy
sérilnek,

a jogos érdek €s az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

az érdekmeérlegelési teszt eredménye,

az érdekmeérlegelési teszt elvégzésének datuma,

amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhet6,
akkor az adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

Az érdekmérlegelési teszt felépitése:

a) Adatkezel részérdl fennallo jogos érdek azonositasa

b) Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata

¢) Az érintettek részérdl fennallo érdekek és jogok azonositasa
d) Az adatkezelés soran megvaldsul6 biztositékok

e) Az érdekmérlegelési teszt eredménye

Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld késziti el.
Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményként a VIGI megallapitja, hogy az

adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elonyt élveznek az érintett érdekei
és alapvets jogai, a jogos érdeket, mint adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

oldal 6/ 35



3.2.11. Nem végezhet6 érdekmérlegelési teszt, amennyiben az adatkezelés soran a VIGI a
személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot kezel, mert
ebben az esetben a jogos érdek nem lehet az adatkezelés jogalapja.

3.2.12. Az elkésziilt érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld alairasaval latja el,
€és a Szabalyzat fliggelékeként kiadasra keriil.

4. Az érintettek jogai:

4.1. Tajékoztatishoz és hozzaféréshez vald jog: Az érintett személy irasban tajékoztatast
kérhet a VIGI-t6] arrdl, hogy
- milyen személyes adatait,
- milyen jogalapon,
- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,
- mennyi ideig kezeli,
- a VIGI kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

4.2. Torleshez valé jog: Az érintett személy irdsban kérheti a VIGI-t6l a személyes
adatainak késedelem nélkiili torlését.

4.2.1. A torléshez valo jog azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) avéleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tdjékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;

b) a VIGI-re alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti kételezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai c€lbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdszinisithetéen lehetetlenné
tenné, vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4.3. Zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog: Az érintett személy irasban kérheti,
hogy a személyes adatai kezelését a VIGI korlatozza, — az adatkezelés korlatozott
jellegének egyértelmt jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés
biztositasdval — amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a VIGI arra az idétartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellen6rzi a személyes adatok pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezel6nek madr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).
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4.4. Tiltakozéashoz vald jog: Az érintett személy irasban barmikor tiltakozhat a személyes
adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozik, kdzérdekd,
illetve, ha az adatkezel6re ruhdzott kézhatami jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz, vagy az adatkezeldo vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen pl. a profilalkotas).

4.5. Adathordozhatosdghoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

4.6. Helyesbitéshez vald jog: Az érintett személy kérheti, hogy a VIGI médositsa valamely
személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett
adat pontossagat, a VIGI a kérést teljesiti, és errél az éltala megadott elérhetdségen
értesiti az érintett személyt.

4.7. Jogorvoslat: Az érintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozasat, panaszat,
kérelmét a VIGI adatvédelmi tisztviseldjéhez juttathatja el, irasban a Szabélyzat I1. pont
1.9. alpontjaban megjeldlt elérhetdségeken. Amennyiben az érintett nem fogadja el a
VIGI intézkedését, illetve valaszat, jogorvoslattal élhet, €s a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: NAIH; cim: 1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy jogsértés esetén a lakohelye, vagy tartozkodasi
helye szerinti birdésdghoz fordulhat.

5. Az érintetti jogok érvényesitése:

5.1. Az Adatkezelé annak érdekében, hogy az érintettek a 4. pontban foglalt jogaikkal
élhessenek, a Szabalyzatban az alabbiak szerint rogziti az érintetti joggyakorlassal
kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket, valamint eljarasi szabalyokat.

5.2. Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy az éltala az érintettnek adott tdjékoztatds minden
esetben az altalanos adatvédelmi rendeltben meghatarozott szabalyoknak megfelelden,
ugyanakkor témoren, atlathatoan és kozérthetden torténjen.

5.3. Az érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezel6hoz e-
mailen, vagy postai uton benyujtott kérelme utjan gyakorolhatja.

5.4. Az Adatkezelo az érintett altal — a 4. pontban foglalt jogokkal kapcsolatban — benyujtott
kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb annak beérkezésétdl szamitott 25
napon beliil irasban (postai iton vagy elektronikusan) teljesiti.

5.5. A fenti hatarid6t az Adatkezel6é legfeljebb ketté honappal meghosszabbithatja,
amennyiben a kérelem Osszetettsége, vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt
indokolja. A hatdridd meghosszabbitasarol az Adatkezel6 — a késedelem okainak
megjelolésével — a kérelem kézhezvételétol szamitott 1 hénapon beliil tajékoztatja az
érintettet.

5.6. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, tigy az érintett élhet
a Il. 4.7. pontban foglalt jogorvoslati jogaval.
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5.7. Adatkezel6 a IL.5. pontban foglalt tajékoztatds dijmentesen végzi. Amennyiben a

kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt — t1z6,
az Adatkezel6 — figyelemmel a kért informaécio, tajékoztatas, vagy intézkedés
meghozataldval jér6 adminisztrativ kltségekre — ésszert dsszegl dijat szamit fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. A kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az Adatkezelét terheli.

5.8. Az érintett altal benyujtott kérelmet az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseléje vizsgélja

1.

meg, €s a VIGI intézményvezetdjének jovahagyasaval teljesiti.
III. Az adatvédelem szervezete

Altalanos rendelkezések:

1.1. Adatkezel$ adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az intézményvezeté latja el, egy, a

fenntartd, Rackeve Varos Onkormanyzata altala kijeldlt adatvédelmi tisztviseld atjan.

1.2. Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét kozzéteszi a

http.//www.rackeve.hu/intezmenyek/vigi.html honlapon, valamint bejelenti ezen
adatokat a NATH részére.

2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcesolatosan:

2.1. Az intézmény vezetdje:

biztositja a szabalyozas jogszerliségét és folyamatos fejlesztését;

biztositja a szabalyozas megismerhetoségét;

ellendrzi a szabalyozas eldirdsainak betartasat, bevezeti a sziikséges korrekciokat;
eljar a szabalyozas megsértésébdl eredd - helyben kezelhet6 - panaszok esetén.

2.2. Az adatvédelmi tisztviseld

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

kezeli az adatkezelési nyilvantartast és szitkség esetén modositja vagy — 0j folyamat
esetén — kiegésziti azt.

elkésziti az érintettek szdmara sz0l6 adatkezelési tajékoztatokat és gondoskodik azok
hirdetétablan, valamint honlapon torténd kozzétételérol;

jogosult jelen szabalyzat betartasat ellen6rizni;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, és ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

kozremikodik a NAIH-t61 az Adatkezelohoz érkezett megkeresések megvalaszoldsaban
¢s a NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;
dltalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
vélaszolhat6 meg;

kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
vesz€lye észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezelét vagy az
adatfeldolgozot;
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- tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Adatkezel6 adatvédelmi jogszabalyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;

- az adatkezeléssel osszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé,
valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat a Hatdsaggal;

- véleményezi az Adatkezelo altal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek;

- kozremiikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban;

- gondoskodik az adatvédelmi oktatasok megszervezésérol;

- sziikség esetén felvilagositast nyajt a VIGI munkatarsai szamdara adatvédelmi
kérdésekben;

- ellatja a jogszabaly altal raruhazott, adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

2.3. Az adatkezelésben érintett munkatarsak

a) kotelesek a Szabalyzat el6irasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felelosek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabélyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért ¢és nyilvanossagra
hozatal&ért, valamint az adatok pontos és kévethetd dokumentéalasaért;

¢) amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztetnek az intézményvezetdvel és az
adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok kezelését érint tigyekben;

d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrél haladéktalanul
tajekoztatjdk az intézményvezetot.

IV.  Adatvédelmi incidens
1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése:

1.1. Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek az alabbi adatokat
kell tartalmaznia:

a) az adatvédelmi incidenst észleld vagy az azt jelenté személy neve,

b) az adatvédelmi incidens révid leirasa,

¢) valamint annak ténye, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az
Adatkezel6 informatikai rendszerét.

1.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése bizonyithato moédon kell, hogy megtdrténjen.
Ezért amennyiben az adatvédelmi incidenst észlel6é vagy bejelentd személy nem irasban,
hanem szoban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, az adatvédelmi tisztviseld
koteles errdl jegyzOkdnyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell az el6z6 pontban
rogzitett informaciokat.

1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezel6 informatikai rendszerét is,
akkor az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens kivizsgaldsaba bevonja a VIGI
rendszergazdajat.

1.4. A bejelentés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviselonek haladéktalanul meg
kell kezdeni az adatvédelmi incidens kivizsgalasat.

2. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa:
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2.1. Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgilja a bejelentést, és amennyiben sziikséges,
tovabbi informéciokat kér a bejelent6tdl az incidensre vonatkozoan.

2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi informaciokat — amennyiben azok a bejelentésbil
nem deriilnek ki — a lehetdségéhez mérten kételes felderiteni:
a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének helye és iddpontja,
b) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kore,
¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

2.3. Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviseld dsszegzést készit az adatvédelmi incidens
varhato hatasairol és cselekvési tervet készit a kovetkezmények enyhitése érdekében.

2.4. Az adatvédelmi tisztviseld a munkéjaba bevonhatja a VIGI adatvédelmi incidenssel
¢érintett munkatarsait, akik kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi tisztviselvel.

2.5. A vizsgalatot legkésébb a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezését kovetd 3
munkanapon beliil be kell fejezni és a vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az intézményvezetot.

3. Az adatvédelmi incidens minésitése:

3.1. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi feltételek fennallasat vizsgalva mindsiti alacsony
vagy magas kockazatinak a bekovetkezett adatvédelmi incidenst:

a) azincidensben érintett adatok kozott talalhatoak a személyes adatok kiilénleges
kategoridiba eso adatok,

b) az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

¢) azincidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatoak 16. életéviiket
be nem t6lt6tt természetes személyek,

d) azincidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 fot,

€) az incidensben érintett adatok alkalmasak az érintettel torténd koézvetlen
kapcsolatfelvételre (kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

f) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme.

g) azincidensben érintett adatkezelés jogalapja a VIGI vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése,

h) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
szemeélyazonossaganak ellopasira vagy a személyazonossdgaval vald
visszaélésre,

1) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi
veszteséget okozzanak az érintettjitknek.

3.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 akkor mindésiti alacsony kockézatinak a bekdvetkezett
adatvédelmi incidenst, ha a fenti, 3.1. pontban foglalt feltételek koziil legalabb egy
fenndll €s a VIGI nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekdvetkezte 6ta nem sériilt.
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3.3. Az adatvédelmi tisztviseld akkor mindsiti magas kockéazatinak a bekovetkezett
adatvédelmi incidenst, ha a fenti, 3.1. pontban foglalt feltételek koziil legalabb kettd
fennall és a VIGI nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat
olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens
bekdvetkezte 6ta nem sérlilt.

3.4. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Europai Adatvédelmi Testlilet
utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 3. pontot feliilvizsgalja.

4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

4.1. Amennyiben a bekovetkezett adatvédelmi incidens valdszinlsithetden nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, azt nem kell
bejelenteni a NAIH-nak, ugyanakkor az adatvédelmi incidensek nyilvantartasiba fel
kell vezetni.

4.2. Amennyiben az adatvédelmi incidens minimum alacsony kockazat, akkor az
adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésdébb 72 oraval
azutan, hogy az incidens a tudomasara jutott, bejelenti azt a NAIH-nak.

4.2.1. A NAIH-nak torténo bejelentésnek tartalmaznia kell

a) az  adatvédelmi  incidens  jellegét  (bizalmassagi,  sértetlenségi,
hozzaférhetdséggel kapcsolatos),

b) az érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat,

¢) azincidenssel érintett adatok kategoériait ¢s hozzavetdleges szamat,

d) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

e) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet kovetkezményeket,

f) az adatvédelmi incidens orvoslasara ¢€s enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedéseket.

5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol:

5.1. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld a lehetd leghamarabb —
sziikség esetén a NAIH-hal tortént egyeztetést kovetden — tdjékoztatja az adatvédelmi
incidensben érintetteket.

5.2. Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai tton kell tajékoztatni, amely kizarolag
akkor mell6zhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen, illetve az egyénekkel valo
kapcsolatfelvétel aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé.

5.3. Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell:
a) az adatvédelmi incidens jellegét,
b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket,
d) a VIGI altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra és enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedéseket.

6. Helyesbité-megelozo intézkedések bevezetése:
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A 1V.2. pont szerinti vizsgélat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztvisel® javaslatot tesz az
intézményvezetének helyesbité és/vagy megel6z9 intézkedések bevezetésére a hasonlo
adatvédelmi incidensek megelozése érdekében. A javasolt helyesbit6-megeléz6 intézkedés
bevezetésérdl az intézményvezeto dont.

7. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa:

7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet a Szabalyzat
3. mellékletében foglalt minta alkalmazaséaval.

7.2. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens idépontja,

b) az adatvédelmi incidens jellege,

¢) az adatveédelmi incidenssel érintettek kore, szama,

d) az érintett személyes adatok kore és mennyisége,

€) az adatvédelmi incidensbdl eredo és valdszintsitheté kovetkezmények,
f) az adatvédelmi incidens kezelésére tett, vagy tervezett intézkedések.

Vs Kartérités, sérelemdij

1.1. Ha az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kévetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az
Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
Adatkezel6tol sérelemdijat kbvetelhet.

1.2. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az
Adatkezelo koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozas 4ltal okozott
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is.

1.3. Az Adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
szemelyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elhérithatatlan ok idézte
eld. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet6 sérelemdij, amennyiben a kar vagy
a jogsérelem az érintett szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartdsabodl szarmazott.

1.4. A kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld
koordinalja, bevonva az intézményvezetot.

VI. A NAIH vizsgilatiban val6 kézremiikodés

1.1. Az NAIH jogosult az Adatkezel6nél ellendrizni az adatvédelmi szabalyok megtartdsat,
illetve kivizsgalni a hozza érkez6 panaszokban foglaltakat.

1.2. A NAIH-nal panasz benyujtasaval barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozva,

hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban az Adatkezelénél jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.
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1.3. Adatkezel6 egyiittmiik6dik a NAIH-hal, kéréseinek hataridon beliil eleget tesz, illetve,
ha az adatvédelmi hatosag megallapitasaival vagy hatarozataival nem ért egyet,
megteszi a GDPR-ban meghatarozott 1épéseket.

"

1.4. A fenti, 1.3 pontban meghatarozott feladatok teljesitését az adatvédelmi tisztviseld
koordindlja, a feladatok teljesitésében az intézményvezetd, valamint — érintettségtol
fliggden — Adatkezeld rendszergazdaja vesz részt.

VII. Adatvédelmi oktatas

Az adatvédelmi tisztvisel6 évente egy alkalommal adatvédelmi targya oktatast szervez az
adatvédelmi tudatossag emelése érdekében.

VIII. Adatbiztonsagi szabalyok
1. Altaldnos rendelkezések:

1.1. Az Adatkezel6, valamint tevékenységi korében az Adatkezelé 4ltal megbizott
adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokaz a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz
sziikségesek.

1.2. Az Adatkezel0 a hasznalt, vagy a feladatellatas soran a birtokukban 1évd személyes
adatokat is tartalmazé adathordozokat, fliggetlenill az adatok rogzitésének modjatol,
koteles biztonsagosan 6rizni és a védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités, sériilés ellen.

2. A VIGI nyilvantartasainak védelme:

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezeld az aldbbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet
hozza, mas szamara fel nem tarhatok;

b) a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el;

c) a folyamatos aktiv kezelésben 1évO iratokhoz csak az illetékesek férhetnek
hozza;

d) az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy
hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott
adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

e) az Adatkezeld adatkezelést végzd munkatarsa a munkavégzeés befejeztével a
papiralapu adathordozot elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza
az Adatkezeld.
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IX. Az adatkezelési nyilvantartas, valamint az érintett hozzaférési jogival
kapcesolatos intézkedésekrol vezetett nyilvantartas

1. Adatkezelési nyilvantartas:

1.1. Az Adatkezelé minden altala végzett adatkezelésrél elektronikus nyilvantartast vezet a
4. mellékletben foglalt minta alkalmazasaval.

1.2. A nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) Adatkezel6 megnevezése és elérhetésége;

b) Adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetésége;

¢) Adatkezelésenként a(z)

e adatkezelés célja;

adatkezelés jogalapja;
érintettek kategoridja;
személyes adatok kategdridja;
harmadik személy részére t6rténd adattovabbitas;
adattorlésre eléiranyzott hatarido;
automatizalt dontéshozatal megvaldsul-e;
(amennyiben az adatokat az érintettél gyijtik: az adatszolgéltatas Snkéntessége
vagy kotelezo jellege);
® (amennyiben az adatokat nem az érintett] gyijjtik: az adatok forrasa).

1.3. Az adatkezelési nyilvéantartdst az adatvédelmi tisztvisel§ tartja naprakészen és
modositja sziikség esetén.,

1.4. A nyilvantartasban szereplo adatkezeléseket, valamint az azokkal kapcsolatosan
rogzitett informaciokat az intézményvezetd bevonasaval az adatvédelmi tisztviseld az
Adatkezel6 rendszergazdajdval egyiittmikédve minden év majus 31-éig feliilvizsgalja.

2. Az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol vezetett nyilvantartas:

2.1. Az adatvédelmi tisztvisel$ az 5. mellékletben foglalt minta alkalmazasaval elektronikus
nyilvantartast vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrsl. A
nyilvantartds az alabbi informdciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,

b) a megkeresés beérkezésének idépontja,

c¢) a megkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedés
megtételének id6pontja,

e) az érintett hozzéaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedés
jogi és ténybeli indokai.

2.2. A VIGI megkeresésre a NAIH rendelkezésére bocsétja a fenti nyilvantartasokat.

2.3. A fenti nyilvantartisokban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kivet tiz évig kell
megorizni.
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X. Adattovabbitas
1. Adattovabbitas a VIGI-n beliil:

1.1. A VIGI-n beliil személyes adatok tovabbitasa csak a célhoz kotottség elvének
megfelelden torténik olyan adatkezeldhoz, aki hozzaférési joggal rendelkezik az
adatokhoz.

2. Adattovabbitas harmadik személy részére:

2.1. Az adattovabbitast megel6z6en vizsgalni sziikséges a tovabbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét. Ha a vizsgalat eredményeként az allapithato
meg, hogy a tovabbitando adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek,
azok kizarolag abban az esetben tovabbithatok, ha:

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlentil sziikséges, €s

b) az adattovabbitassal egyidejiileg Adatkezel$ tajékoztatja a cimzettet az adatok
pontossagaval, teljességével és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére
all6 informacidkrol.

2.2. A jogszabalyon alapuld, eseti adatszolgaltatis esetén minden esetben meg kell
gybzédni az adatkezelés jogalapjardl, kétség esetén az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodését kell kérni. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet,
ha annak jogalapja egyértelmt, célja és az adattovabbitds cimzettjének a személye
pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell oly
maodon, hogy annak menete €s jogszertsége bizonyithat6 legyen.

2.3. Az adattovabbitas feltételeit az intézményvezeto koteles ellendrizni.

2.4. Az adattovabbitds tényét és tartalmat az adattovabbitasi nyilvantartds rogziti. A
személyes adatok tovabbitdsardl az intézményvezeté Adattovabbitasi nyilvantartast
vezet, ha egyéb nyilvantartasa nem tartalmazza ezen informaciokat.

2.5.Ha az adattovabbitdshoz az érintett hozzajarulasara van sziikség, a hozzajarulas
megtorténtét dokumentalni kell. Az érintettek hozzajarulasahoz kotott adattovabbitas
esetén az érintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja
meg.

3. Adattovabbitas kiilfoldre vagy nemzetkozi szervezet szamara:

3.1. A személyes adatok harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara kizarolag a GDPR V. fejezetében megallapitott esetekben és garanciak
mellett keriilhet sor.

XI.  Adatfeldolgozokra vonatkozd szabalyok

1.1. Az Adatkezel6 csak és kizarolag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek valo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasarol.
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1.2. Az adatfeldolgozo az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, a tudomaséra jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezelé rendelkezései alapjan dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

1.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei
kozott az Adatkezeld hatdrozza meg. Az éltala adott utasitasok jogszertiségéért az
Adatkezel felel.

1.4. A VIGI minden adatfeldolgozéjéval adatfeldolgozoi irasbeli szerzédést kot, amely az
alabbiakat tartalmazza:

a)
b)
¢)
d)
€)
f)
g)

az adatkezel€ést, amelybe a VIGI az adatfeldolgozot bevonta;
az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezeldi tevékenységet;
az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat;

az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusait,

az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait,

az adatkezel® jogait és kotelezettségeit,

az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

1.5. A VIGI csak olyan adatfeldolgozoval kit szerz6dést az adatfeldolgozoi feladatokra, aki a
fenti szerz6désben vallalja, hogy:

a)

g)

a személyes adatokat kizdrolag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

az altala személyes adatok feldolgozdsédban résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelelé titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

adatkezel6 eldzetes frasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasra jutisa pillanatdban azonnal
értesiti az Adatkezeldt és kézremiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében,

az adatfeldolgozoi szolgaltatasa nyujtasanak befejezését kovetéen a VIGI dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a VIGI-nek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti vagy torli;
vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

XII. Adatvédelmi hatasvizsgalat

1.1. Ha az adatkezelés valamely — kiilénosen 0j technologidkat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kériilményére és céljaira, valdszinisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
Adatkezel6 az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy
a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan,
egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetéek.

1.2. A hatésvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel§ és — érintettsége esetén — a rendszergazda
kotelesek elvégezni.
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1.3.Ha az Adatkezelo altal végzett adatkezelések a NAIH altal Osszeallitott és

nyilvanossagra hozott adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékében szerepelnek,
akkor a NAIH éllaspontja szerinti hatdsvizsgalatot az altaluk kozzétett irdnymutatas
szerint el kell végezni.

XIII. Ellenorzés

1.1. Ha az Infotv. 5. § (3) bekezdése szerinti kotelezd adatkezelés iddtartamat vagy

1.

szlikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény vagy az Eurdpai Uniod kételezd jogi
aktusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végzo szervezeti egység az adatkezelés
megkezdésétsl legalabb haromévente, vagy nagyobb véltozas esetén feliilvizsgalja,
hogy az éltala, illetve az Adatkezeldé megbizdsédbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen felilvizsgalat koriilményeit €s eredményét irasban
kell dokumentalni €s a dokumentaciot a felilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg
kell 6rizni. A feliilvizsgalatba az adatvédelmi tisztviselot és a rendszergazdat be kell
vonni, résziikre a fellilvizsgalatot tartalmazd dokumentumot meg kell kiildeni.

XIV. Altalanos adatvédelmi alapvetések, kozos adatkezelés

Személyazonosité okmanyok fénymasolasa:

1.1. Az adatkezelés alapelvei, a szlikségesség és a célhoz kotottség elvének valdo megfelelés

2.

érdekében a VIGI nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol. Az
arcképes hatosagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyito erbvel,
ha annak alapjan a VIGI megbizonyosodhatott arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé
személy képmasa és az igazolvanyt felmutatod személy megegyeznek.

Erkolcsi bizonyitvanyokkal kapcsolatos adatkezelés:

2.1. A célhoz kotottség elvének valo megfelelés érdekében az Adatkezeld csupan az

&

erkolesi bizonyitvany bemutatasara hivja fel a munkatarsait, arr6él fénymasolatot nem
készit, valamint azt sem elektronikus, sem pedig papir alapon nem tarolja. A hatdsagi
erkdlesi bizonyitvanyrol készitett mdsolat ugyanis nem rendelkezik bizonyité erével
arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi kozokiratnak, igy a masolat nem
alkalmas a benne szerepl6 adatok hiteles megallapitasara.

Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas Gtjan:

3.1. Abban az esetben, ha a VIGI barmely munkatarsa az érintett szamara elektronikus

levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldlni,
hogy az az elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathaté. Ezt a VIGI
munkatarsai elsdsorban ,.titkos masolat™-tal térténé cimzéssel kotelesek megtenni.

3.2. A fenti szabaly elsosorban az iigyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartésra

érvényes.
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4. Kiskoruak személyes adatainak kezelésére vonatkozé specialis eloiras:

4.1. A GDPR 8. cikke értelmében a gyermekek személyes adatainak kezelése akkor
jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét betdltstte. A 16. életévét be nem t61tott gyermek
esetén személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan meértékben jogszerd,
amennyiben azt a gyermek feletti sziiloi felligyeletet gyakorlo engedélyezte. Az
engedély beszerzése az Adatkezeld feladata s kotelessége.

5. A személyes adatok megsemmisitése:

5.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelé az dltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabélyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, kételes a személyes adatokat
tartalmazé adathordozot megsemmisiteni és a megsemmisités tényérél megsemmisitési
jegyzokonyvet felvenni a Szabalyzat 6. mellékletében foglalt minta alapjan.

5.1.1. A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az aldbbiakat:
a) azadatmegsemmisitésért felelés munkatars azonosito adatai,
b) a megsemmisitést engedélyez6 személy azonosito adatal,
¢) amegsemmisités targyat,
d) a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezesct,
e) az adatmegsemmisités modjat,
f) a megsemmisités idopontjat, helyszinét,
g) amegsemmisitésen jelen [évok nevét és alairdsat (min. 3 £6),
h) a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét ¢€s alairasat.

5.1.2. A VIGI az Adatmegsemmisitési jegyzokonyvet az iratkezelési szabdlyzata alapjan
tarolja.

6. Személyes adatokat tartalmazo szerzodések kiegészitése:

6.1. Amennyiben Adatkezeld természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjatol
természetes személynek mindsiilé egyéni vallalkozoval szerzodik, a szerzodésbe
belefoglalja a Szabélyzat 7. mellékletében foglalt szvegreszt.

7. Kozos adatkezelés:

A VIGI a sziikséges korben jogosult a fenntartdja, tehat Rackeve Varos Onkormanyzata
szamara az adatokat tovabbitani, rendelkezésére bocsatani, tovabba kozfeladata
ellatasanak keretében az Onkormanyzat is kezelheti ezeket az adatokat , ezért ebben az
esetben a VIGI és az 6nkormdnyzat kozos adatkezelonek mindsiil.

8. A személyes adatokkal sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen:

8.1. Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az Infotv. 14. § b)-e) pontjaban, illetve — a
GDPR hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek esetén — a GDPR 15-18. és 21.
cikkében meghatarozott, az elhunytat életében megillet6 jogokat az érintett altal arra
ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyito erejll
maganokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy
jogosult érvényesiteni.
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8.2.Ha az ¢rintett nem tett a 7.1. pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult a helyesbitési
¢s a tiltakozasi joggal élni, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
Jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint - az elhunytat
¢letében megillet6 torléshez és adatkezelés korldtozasahoz valé jogokat érvényesiteni
az érintett halalat kovetd ot éven beliil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kizeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

8.3. Az érintett jogait érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat —
¢s a 7.2. pont szerinti esetben kozeli hozzatartozoi mindségét - kézokirattal igazolja.

9. A tényallds tisztizasihoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatok:

9.1. Amennyiben a személyes adatokat az Adatkezeld az iigyfelétdl, egy konkrét tigy
eldontéséhez benyujtott barmilyen iraton szerzi meg. Ggy a harmadik személyre
vonatkozo adatok — ellenkez6 bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil
szilkséges mds személyes adatoknak mindsiilnek az altalanos kozigazgatdsi
rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 27. § (1) bekezdése szerint.

XV. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabdlyzat a http://www.rackeve.hw/intezmenyek/vigi.html cimen kozzétételre
kertl.

2. A Szabalyzat a 2020. szeptember 1. napjan Iép hatdlyba és ezzel egyidejiileg a korabbi
szabalyzat hatalyat veszti.

3. Ezen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden indult tigyekben kell
alkalmazni.

Rackeve, 2020. augusztus 19,

Bodor Tibor Laszloné .
intézményvezetd; -
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1. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO (minta)
Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
52016 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) eléirja, hogy az  Adatkezeld megfelelo
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozé, minden egyes tdjékoztatast tomor, atlathato, érthetdé ¢s konnyen hozzaférhetod
forméaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa, tovabba hogy az Adatkezeld
eldsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az érintett eldzetes tajékoztatasi kotelezettségét az informacios dnrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) is el6irja.

Az alabbiakban olvashaté tajékoztatassal a Réackeve Varosi Intézményi Gazdasagi Iroda e
jogszabdlyi kiotelezettségének tesz eleget.

I. Adatkezel6 megnevezése'
Adatkezeld neve: Réckeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda
Adatkezeld cime: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 5.
Adatkezel6 elérhetdsége: afaipugyi@kevenet.hu

06-24-517-365

Adatkezel6 honlapja: http://www.rackeve. hu/intezmenvek/vigi.html
Adatkezel6 képviseldje: (intézményvezetd neve)

Adatkezel6 képviseldjének elérhetosége: | afaipugy@kevenet.hu

Adatvédelmi tisztviseldje neve: dr. Kolter-Mucska Dora
Adatvédelmi tisztvisel6je elérhetdsége: kolter-mucska.dora@rackeve.hu

06-24-523-359

(a tovabbiakban: VIGI, Adatkezeld)

I Adatfeldolgozo igénybevétele

| Kozos adatkezelés esetén, ennek a ténynek a feltiintetése, valamint a tovabbi adatkezeldk adatainak a

megjelenitése is sziikséges.
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1. Az altalanos adatvédelmi rendelet 4.

cikk 8. pontja alapjan adatfeldolgozo az a

természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb szerv.
amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel.

2. Az Adatkezel6 a mellékeltben megjeldlt adatfeldolgozokat veszi igénybe adatkezelése
soran. / Az Adatkezel6 nem vesz igénybe adatfeldolgozot adatkezelése soran.?

II1.

Tajékoztatis az egyes adatkezelésekrol

(Az adatkezelés megjelolése)

Adatkezelés célja:

(az adatkezelés céljanak megjelolése)

Adatkezelés jogalapja:

(a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-f) pontjdban,

illetve a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozo adat esetén a GDPR 9.
ctkk  (2)  bekezdés  szerinti  jogalap
megjeldlése)

Erintettek kategorigja: (az adatkezeléshen  érintett  természetes
személyek megjelilése)

Személyes adatok kategoridja: (az  adatkezeléssel  érintett adatok
megjelilése)

Személyes adatok forrasa:’

(annak megjeldlés, hogy hogyan, milyen
Jorrasbol jutott Adatkezeld a kezelt adatok
birtokaba)

Az adatszolgdltatdas Onkéntessége vagy

kotelezd jellege:

(annak rogzitése, hogy milyen
kovetkezményekkel jar az érintettre nézve, ha
az adatszolgaliatds nem valésul meg.)

Harmadik  személy  részére  torténd

adattovabbitas:

(annak  megjelolése,  hogy  tirténik-e
adattovabbitas harmadik személy részére, és
ha igen, akkor a jogalap feltiintetése)

Adattorlésre elodiranyzott hataridé:

(annak az iddtartamnak a megjelolése,
ameddig a személyes adatok kezelése
megvalosul)

Automatizalt dontéshozatal megvalosul-e:

(annak megjelolés, hogy torténik-e példdul
profilalkotas az adatkezelés sordan)

IVv.

Tajékoztatas az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekrol

A VIGI biztositja, hogy azon helyiségeibe, ahol az adatkezelés torténik, hozzaférési
Jjogosultsaggal nem rendelkezé személyek ne juthassanak be.

A VIGI az érintettek személyes adatait papir alapon és/vagy digitalis formdban a székhelyén,
vagy adatfeldolgozoindl térolja és kiilonbozo biztonsdgi megoldasokkal (pl. helyiségek zarasa,
informatikai eszkozok jelszoval és egyéb eszkézokkel, szoftverekkel torténd védelme, illetve
egy¢b biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen hozzaféréstél.

* Attol fiiggben, hogy Adatkezeld vesz-¢ igénybe adatfeldolgozot.

* Amennyiben az adatokat nem az érintetté! gyijtik.
* Amennyiben az adatokat az érintettdl gylijtik.
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¥, Az adatok megismerésére jogosult személyek

A személyes adatokat kizarélag az Adatkezelé vonatkozo adatkezelési célhoz kapcsolédd
hozzaférési jogosultsagokkal rendelkezd kozalkalmazottjai, munkavallaléi, tovabba a
megbizisi szerzOdéssel foglalkoztatottak ismerhetik meg a tevékenységiik végzéséhez
szlikséges mértékben.

VI.  Tajékoztatas az érintetti jogokrol
1. Az érintettet az alabbi jogok illetik meg:

1.1. Tajékoztatashoz valo jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet 12-14. cikkei alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza,
hogy az adatkezel0 az éltala kezelt személyes adataimrol részemre tomor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva tajékoztatast
nyujtson akkor is, ha télem szerezték meg az informaciokat, és akkor is, ha azok mas harmadik
személytol szarmaznak.

1.2. Hozzaféréshez valo jog:

Az éltalanos adatvédelmi rendelet 15. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
az adatkezel6t0] visszajelzést kapjak arra vonatkozdan, hogy kezeli-e a személyes adataimat
(azaz folyamatban van-e ezekre vonatkozéan adatkezelés), és jogom van arra, hogy errél

tajékoztatast kapjak.

1.3. Helyesbitéshez valé jog:

Az éltalanos adatvédelmi rendelet 16. cikke alapjan, mint érintettnek jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rdm vonatkozé pontatlan
személyes adataimat. Amennyiben az adatkezelés célja indokolja, példaul kiegészito
nyilatkozat Gtjan kérhetem a hidnyos személyes adataim kiegészitését.

1.4. Torléshez valé jog (elfeledtetéshez valo jog):

Az dltaldnos adatvédelmi rendelet 17. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozz4, hogy a
kérésemre az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ram vonatkozd személyes
adataimat.

A torléshez valo jogom azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a) a v€leménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve k6zérdekbol vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
vegzett feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a népegészségligy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
c€lbdl, amennyiben a torléshez valo jog valosziniisithetéen lehetetlenné tenné, vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

1.5. Adatkezelés korlatozasiahoz valo jog:

Az 4ltalanos adatvédelmi rendelet 18. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
kérésemre az adatkezeld korldtozza az adatkezelést a személyes adataimra vonatkozodan, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljesiil:
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a. vitatom a kezelt személyes adataim pontossagat;

b. jogellenes az adatkezelés, de ellenzem a torlést, €s inkabb a felhaszndlas korlatozasat
kérem;

c. az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
igénylem azokat, mondjuk, jogi igényeim el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d. tiltakoztam az adatkezelés ellen (ami az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés e) vagy f) pontjan alapul).

1.6. Adathordozhatésaghoz valo jog:
Az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozzé, hogy a
ram vonatkozo, altalam egy adatkezel6 részére rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapjam, tovabba jogosult
vagyok arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsam anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatottam,
ha:

- az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzodésen alapul, illetve ha

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

1.7. Tiltakozashoz valé jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 21. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
sajat helyzetemmel kapcsolatos okbol barmikor tiltakozzak személyes adataim kezelése ellen,
amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozom, kozérdek, illetve, ha az adatkezelore
ruhazott kozhatami jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, vagy
az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen
pl. a profilalkotas). Tiltakozhatom akkor is, ha a személyes adataim kezelése kozvetlen
tizletszerzes érdekében torténik.

1.8. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 22. cikke alapjan, mint érintett, arra is jogosult vagyok, hogy
ne terjedjen ki ram az olyan, kizarolag az automatizalt adatkezelésen alapuld dontés hatalya,
amely ram nézve joghatassal jarna, vagy hasonloképpen jelentdsen érintene.

1.9. Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrol:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 34. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
ha egy bekdvetkezett adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, vilagosan és kozérthetden tajékoztasson engem az
incidensrol.

VII. Jogorvoslati lehetéségek

Az érintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozasat, panaszat, kérelmét az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviselojéhez juttathatja el irasban, a jelen tajékoztatoban szerepld
elérhetoségeken. Amennyiben az érintett nem fogadja el a VIGI intézkedését, illetve valaszat,
jogorvoslattal élhet, és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1125
Budapest, Szilagyi FErzsébet fasor 22/c.; ugyfelszolgalat@naih.hu; www.naih.hu) vagy
jogsértés esetén a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti birésaghoz fordulhat.

VIII. Tajékoztaté moédositisa
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Az Adatkezelé fenntartja a jogot, hogy a tijékoztatét egyoldalian moddositsa, mely
modositasrol az Adatkezel6 az érintettet a rendelkezésére all6 lehetdségei szerint tajékoztatja,
a modositott tdjékoztatot pedig az érintett szamara megismerhetévé és hozzaférhetévé teszi.
Ezen jogfenntartas célja, hogy az Adatkezelé egyrészt naprakészen tarthassa a tajékoztatot, a
jogszabalyi véltozasoknak megfelelé modositdsok segitségével, maésrészt az esetleges
hidnyossagokat pétolhassa, a hibdkat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgalhassa,
fejleszthesse.

(Helyszin, datum)

(intézményvezeltd aldirds)
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Melléklet az adatkezelési tdjékoztatohoz

Adatfeldolgozok
Adatfeldolgoz6 megnevezése, cime, Adatkezeléssel dsszefiiggo tevékenysége
elérhetosége
(adatfeldolgozo megjelilése névvel, cimmel, | (a  tevékenység pontos megjeldlése, az
valamint telefonszammal) adatfeldolgozas célja)
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ERDEKMERLEGELESI TESZT (minta)

1. Adatkezel6 részérél fennallo jogos érdek azonositisa
1.1. Adatkezelés célja:

1.2. Jogos érdek bemutatasa:

Megallapitas:

2. Az adatkezelés sziikségességének vizsgalata
2.1. A cél eléréséhez miért van szitkség az adatkezelésre?

2.2. A cél eléréséhez rendelkezésre all-e mas alternativ megoldas?
2.3. Milyen hatrdnyok érik az Adatkezel6t, ha az adatkezelés nem térténik meg?

Megallapitas:

3. Az érintettek részérél fennallo érdekek és jogok azonositasa
3.1. Az Adatkezel6 kapcsolata az érintettekkel:

3.2. Az érintett ésszerli elvarasai, érdekei, alapvetd jogai vagy szabadségai:
3.3. Az adatkezelés kedvezo és kedvezbtlen hatdsai az érintettre nézve:

Megallapitas:

4. Az adatkezelés soran megvaldésul6 biztositékok
4.1. Adatkezelés modja, idotartama, adatokhoz valé hozzaférhetéség:

4.2. Adatok biztonsdgos megérzése érdekében tett 1épések:
4.3. Automatikus dontéshozatal:

4.4. Tiltakozas az adatkezelés ellen:

4.5. Tajékoztatas megvalosulasa:

5. Az érdekmérlegelési teszt eredménye
5.1. Jogos érdek fennallasa:

5.2. Adatkezelés sziikségessége:
5.3. Aranyossag:

(Helyszin, datum)
(adatvédelmi tisztviseld aldirdsa)
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Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa (minta)

3. melléklet

[az altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5) bekezdése alapjan]

Sors
Zam

Az
adatvédel
mi
incidens
idépontja

Az
adatvédel
mi
incidens
jellege

Az
adatvédel
mi
incidensse
1
érintettek
kore,
szama

Az
érintett
személye
s adatok
kore és
mennyis
ége

Az adatvédelmi
incidensbol
eredo és
valosziniisitheto
kivetkezménye
k

Az
adatvédelmi
incidens
kezelésére tett,
vagy tervezett
intézkedeések
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) ) ) 4. melléklet
ADATKEZELESI NYILVANTARTAS (minta)

L Adatkezel megnevezése’

Adatkezel§ neve: Réckeve Varos Intézményi Gazdasagi Iroda

2300 Rackeve, Szent Istvan tér 5.

ataipugy @kevenet.hu

06-24-517-365

Adatkezel§ cime:
Adatkezels elérhetésége:

Adatkezels honlapja: htt ://Www.rackeve.hu/intezmenvek/vi”i.hlm_l

(intézményvezetd neve )
alaipugy@kevenet.hu
dr. Kolter-Mucska Déra

kolter—mucska.dora@rackeve.hu
~2utl-MUCsSKa.dorai@rackeve.hy

06-24-523-359

Adatkezel$ képviselgje:
Adatkezel képviseldjének elérhetdsége:

Adatvédelmi tisztviseldje neve:
Adatvédelmi tisztviseldje elérhetésége:

(a tovabbiakban: VIGI, Adatkezel6)

II. Az egyes adatkezelésekre vonatkozo informicigk

Az adatkezelés me jelilése)
faz adatkezelés céljanak megje

Adatkezelés célja: lolése)

(a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)-1) pontjdban,
illetve g személyes  adatok kiilonleges
kategdridiba tartozé adat esetén a GDPR 9.
cikk  (2)  bekezdés szerinti  jogalap
megjelolése)
(az  adatkezelésben érintelt
személyek megjelilése)
(az adatkezeléssel

megjelolése)
(annak megjelélés, hogy hogyan, milven
Jorrdsbdl jutott Adatkezeld 4 kezelt adatok
birtokdaba)

(annak ragziiése, hogy milyen
kivetkezményekkel Jdr az érintetire nézve, ha
az adatszolgdltatds nem valosul meg. )

Adatkezelés jogalapja:

Erintettek kategoriaja; fermészetes

Személyes adatok kategéridja; érintert adatok

Személyes adatok forrasa:

Az adatszolgaltatas onkéntessége vagy
kotelez6 jellege:”

* Kozos adatkezelés esetén, ennek ga ténynek a feltiintetése, valamint a tovabbi adatkezelgk adatainak a
megjelenitése is szilkséges.
° Amennyiben az adatokat nem az érintetté| ayljtik.
? Amennyiben az adatokat az érintettdl gyiijtik.
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Harmadik  személy  részére  torténd

adattovabbitas:

(annak  megjelolése,  hogy  torténik-e
adattovabbitas harmadik személy részére, és
ha igen, akkor a jogalap feltiintetése)

Adattorlésre eldiranyzott hatarido:

(annak az iddtartamnak a megjelélése,
ameddig a személyes adatok kezelése
megvalosul)

Automatizalt dontéshozatal megvalosul-e:

(annak megjelolés, hogy torténik-e példdaul
profilalkotas az adatkezelés sordn)

Lezarva: (datum)
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5. melléklet

Az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol vezetett nyilvantartas (minta)

[az Infotv. 25/E. § (1) bekezdése alapjan]

Sorszam

Az
adatokhoz
valé
hozzaférés
jogat
érvényesito
érintett
neve

A megkeresés
beérkezésének
idépontja

A
megkeresés
targya

Az érintett
hozzaférési
joganak
érvényesitését
korlatozo
vagy
megtagado
intézkedés
megtételének
idopontja

Az érintett
hozzaférési
joganak
érvényesitését
korlatozo
vagy
megtagado
intézkedés
jogi és
ténybeli
indokai
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ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV (minta)
(Az adatmegsemmisitéséért felelos munkatars tolti ki!)

. Az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalo
neve:

anyja neve:

sziiletési helye és ideje:

. A megsemmisitést engedélyezte:

. Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtaga bizottsag tagjai:
1.

2.

5

. Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-odra-perc):

. A megsemmisités targya:

. Az adatmegsemmisités modja
[} iratmegsemmisito gép

L[] égetés

[ zuzas

[J daralas

[ egyéb:

az adatmegsemmisitésért felel6s munkatars aldirasa

A haromtagu bizottsag tagjainak alairasa:
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7. melléklet

LA szerzd6dd fél tudomasul veszi, hogy a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlaséarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol szol6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja alapjan, a jelen szerzddéshez kapcsolddd jogviszony teljesitésének céljabol
a személyes adatait a VIGI nyilvantartja és kezeli. Szerz6do fél a szerz6dés alairasaval
nyilatkozik, hogy megismerte a http://www.rackeve.hu/intezmenyek/vigi.html honlapon
nyilvanossagra hozott, szerzoédeses partnerek részére késziilt adatkezelési tajékoztatdt, illetve
az Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi Szabalyzatot, igy a GDPR 13. cikk szerinti t4jékoztatast
megkapta.”
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Fliggelék

(érdekmérlegelési tesztek)
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