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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eldirasai alapjan az Acs Karoly Mivelddési Kézpontnal a kézérdekii adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének, tovabb4 a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Acs Karoly Miivel6dési Kozpontnal (a tovabbiakban: AKMK)
meghatérozza a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatilya

2.1. A szabalyzat hatélya kiterjed:
a) az AKMK-ban foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra, munkavallalora, , az

AKMK-val megbizasi jogviszonyban 4llé, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

b) az AKMK kezelésében 1évé kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
¢) az AKMK hataskére és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok

kozzétételére,

2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a szabalyzat hatélya a kozhitelii
nyilvantartasbol térténd — kiilén torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.3. Nem terjed ki tovabba a szabalyzat hatdlya az AKMK-val munka- és feladat-ellatasi
megallapodast kotott intézményekre.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a az iranyadoé.

4. A kozérdekii adatok megismerésének ltalinos szabalyai

4.1. A helyi onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek lehetéveé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kiozérdeki adatot
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatérozott kivételekkel — erre irdnyuld

igény alapjan barki megismerhesse.
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4.2. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Infotv. 26.-27. §-a rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyiijtasa és fogadasa
5.1.1. Az Adatkezel6 a kivetkezé médon fogadja az igényeket:

a) A www.rackeve.hu weboldalon a »Intézmények” meniipont, ,, AKMK? fiil alatt kozzétett,
a jelen szabélyzat 1. mellékletét képez6 igénybejelent nyomtatvany kitéltésével:

- személyesen: az AKMK sz€khelyén, tigyfélfogadasi idében benytjtva;

- postai iiton: az AKMK-nak cimzett levélben (2300 Réackeve, Kossuth L.u.51 4

- elektronikus uton: a szervezes@akmk.rackeve.hu e-mail cimre kiildstt levélben;
b) széban (telefonon) eloterjesztve a kovetkezd telefonszamon: 06 - 24 - 518 - 650.

5.1.2. A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szAmara kielégito,

— az igényelt adat a www.rackeve.hu honlapon, vagy mas médon jogszerlien
mar nyilvanosségra keriilt,

— az igényelt adat az AKMK munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény az AKMK eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott Jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.1.3. Amennyiben a széban cl6terjesztett igény széban nem valaszolhato meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni, és az i geénylét tajékoztatni kell arrol, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

5.1.4. Az igénylé irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, de annak
minden esetben tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informéciokat.

5.1.5. Az elektronikus Gton cloterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.1.6. Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. A benyujtott igények teljesitése

5.2.1 Az igényléseket az AKMK-hoz térténd beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell
juttatni az intézményvezetének.

5.2.2. Az intézményvezet6 a benyujtott igényt megvizsgélja abbol a szempontbdl, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezelje,

c) igényelt adatok kozérdeki, vagy kézérdekbsl nyilvanos adatnak minésiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,
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f) a kérelmez6 elérhet6sége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen forméban, milyen médon kéri a kérelmezo,

h) az adatszolgéltatés teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilén koltséget, és ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

5.2.3. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az igényl6t — els6sorban telefonon vagy e-mailen
— fel kell hivni az igény pontositasara. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.

A pontositis AKMK-hoz t6rténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hatarid6k nyugszanak.

Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre 4116
adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

5.2.4. Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs az AKMK
kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrol, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos
adatokat.

5.2.5. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival
egyutt 8 napon beliil irdsban, postai wton - illetve amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte, elektronikus ton - értesiteni kell az 1génylot.

5.2.6. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, melyet az AKMK a
www.rackeve.hu honlapon mér kozzétett, vagy mas honlapon fellelhet6, akkor a kérelmezét
errdl téjékoztatni kell, megjelolve az adat fellelhet6ségének helyét.

5.2.7. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmez6 a nevét és postai, vagy
elektronikus elérhetéségét megadta.

5.2.8. Az igényl6 szamara adandé valasz kiadmanyozasara az intézményvezetd Jogosult.

5.2.9. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és az 1génylo altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

5.2.10. Amennyiben a kérelmez6 az adatokat szemelyesen, kozvetlentil akarja megismerni,
ugy az adatokat tartalmazé dokumentumokba elézetes egyeztetést kdvetden, tigyfélfogadasi
idében tekinthet be. A betekintésrol Jegyzokodnyvet kell késziteni.

5.2.11. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.

5.2.12. Az adatigénylés hatarideje — az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén — egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Erré] az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil kell t4jékoztatni.

5.2.13. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre iranyulé
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adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas
nem 4allt be.

5.2.14. A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.2.15. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. trvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, 15
napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben t4 j¢koztatni kell az igénylét arrél, hogy
— az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

5.2.16. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokair6l az AKMK
nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben Janudr 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéci6szabadsag Hatésagot.

A nyilvéntartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése az intézményvezetd
feladatat képezi.

5.3. Az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségtérités

5.3.1. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjarol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.2. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben — az AKMK koltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét e szabalyzat 3.
melléklete tartalmazza.

5.3.3. A koltségtérités osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni
kell. Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil - lehetdleg irasban
(postai levél, telefax, e-mail) - kell nyilatkoznia arrél, hogy az igénylését a koltségtérités
Osszegének ismeretében is fenntartja-c. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést 15 napon
beliil koteles az AKMK részére megfizetni, tovabba kdzolnie kell személyazonosito adatait.
Amennyiben a kltségek megtéritését az igényl6 nem villalja, koz6lni kell, hogy az igényelt
adatokrdl csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilo
koltséget az Adatkezelének.

5.3.4. A koltségtérités 6sszegét szamla alapjan atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

5.3.5. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertisitett szamla) kibocsatésa az AKMK
feladata. A szamla kiallitasanak alapjaul az 1. melléklet eredeti példanya, mint
teljesitésigazolas szolgal.

6. Adatvédelmi el6irdsok
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6.1. Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell
arrol, hogy az adatszolgaltatas soran olyan adatot ne kézéljenek, ami nem mindsiil
kozérdekii adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon
részét, mely a kérelmezé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, felismerhetetlenné
kell tenni.

6.2. A felismerhetetlenné tétel

- papir alapt mésolat esetében az érintett rész letakarassal térténd masolasaval,

- elektronikus adathordoz6, vagy levél esetében pedig az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténé szétvalasztasaval, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbdl valé térléssel térténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra valé eldkészités soran is fokozott figyelmet
kell forditani.

6.3. Az AKMK altal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem kéti. Az elektronikusan kdzzétett koézérdekl adatokhoz torténd
hozzéférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az az
igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatirozott idé elteltét,
illetve a koltségek megfizetését koveten az igénylé személyes adatait torsini kell.

6.4. Igénylés alapjan torténéd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

6.5. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelents
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatis teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell vilasztani a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozéd ugyekben - igy kiilénésen az
allami és 6nkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az llami és Onkormaényzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasira és az erre kotétt szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasdra vonatkozéan - kételes elsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

7.2. Az AKMK a kozérdekii és kozérdekb6l nyilvanos — az Info tv. 37. §-a szerinti —
adatokat a www.rackeve.hu honlapon az »Intézmények” mentipont, ., AKMK" fiil alatt teszi
kozzé.

7.3. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kotott.

74. A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl az intézményvezets gondoskodik.

7.5. Az Info tv. 37. §-4ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
mellékletét képezi.
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8. Zaro rendelkezések

8.1. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az Info tv., a kdzérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az cgyseéges kozadat keresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listakon szereploadatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatokoltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

8.2. A jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjatél 1ép hatalyba.

Rackeve, 2019. december 20.
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Mellékletek

1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdek adatokat

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni

masolat formdjaban igénylem és a masolat

papir alapt legyen

CD legyen

elektronikus levél legyen

(Kizardlag papir alapii masolat esetén)
A masolatot
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

(A VIGI tolti ki!)

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...................o..
b) Adatkdzlés id6pontja: ...
¢) Adat elokészité megnevezése: ............................
d) A felmeriilt kéltség dsszege: .............ooooviii.
¢) Elutasitds esetén az elutasitas oka: .........................................

Intézményvezetd
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A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve, illetve a felmeriilt koltség megfizetésre keriilt. Az adatszolgaltatast
kovetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

(E rovatok kiziil értelemszeriien csak egyel sziikséges kitolteni!)
Levelezési Cim: ..........coevimiiiiiiicce et
Telefonszdm: .................................... AB-TARICEMNE s 000 5008 15 memrommmeon s s
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2. melléklet

1. melléklet a 2011, évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KGZZETE TELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

[ Adat [ Frissités Megérzés
A kozfeladatot ellaté szery hivatalos neve, A valtozasokat kivetden Az eléz6 allapot térlends

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kézfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetéen Az el6zé allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes | azonnal
szervezeti egységek feladatai

A kdzfeladatot ell4té szery vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kévetben Az el6z6 allapot torlends
Szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | azonnal

elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten beliil illetékes lgyfélkapcsolati | A valtozasokat kdvetben Az 1626 allapot torlends
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszdma, | azonnal

elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend
Testilleti szerv esetén a testillet létszama, | A véltozasokat kévetden Az €l6z6 allapot torlends
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége azonnal

A kozfeladatot ellats szery irdnyitasa, feligyelete | A valtozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartdsival
mikodé méas  kozfeladatot ellitd  szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot | évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szery t6bbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi  kore, képviseljének
neve, a kézfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal  alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel§ szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szery altal  alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapité jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szery alapitod
okirata, vezetoje, honlapjanak elérhetosége,
miikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztiség és kiado neve €és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasgval

Az eléz¢6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasgval

A viltozasokat kévetden
azonnal
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat kivetden

feliigyeleti  szervének,  hatésagi  déntései | azonnal
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyiban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és| A valtozasokat kovetden

alaptevékenységét  meghatarozdé, a  szervre|azonnal
vonatkozo  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo  eszkozdék, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
¢s teljes szovege

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevekenységérél szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi | A valtozasokat kdvetden

tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a|azonnal
hataskorrel  rendelkezé szerv  megnevezése,
hataskdr gyakorldsanak 4truhdzisa esetén a
tenylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozésa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyujtasinak médja  (helye, ideje),
iigyfelfogadas ideje, az lgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdrids), az igyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo  tajékoztatds és az iigyintézéshez
hasznélt  letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd  jogokrol és az igyfelet terhels
kotelezettségekrol.

Az el6zé allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy| A valtozasokat kovetden

koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok | azonnal
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd  dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott| A valtozasokat kovetben Az el6z6 dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai |azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, Jjogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdodives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendé
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot elldté szerv altal -
alaptevékenysége keretében -  gyiijttt  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
midsolatkészités koltségei

T A kozfeladatot  ellaté  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaéja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az elézd allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései,
ilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testilleti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6do | rendelkezése hianyéaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- benyujtas idépontjat
testilletének  nyilvdnos  iilésére benyujtott | kivetden azonnal
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kbzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kézfeladatot  ellaté  szervnél  végzett A vizsgalatrél sz616 Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellen6rzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13. |Akozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot torlendo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellito szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé —statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld | Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzédd fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé| A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé dltaldnos szerzodési feltételek

18. | Akozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilonds és | A valtozasokat kvetden Az el6z0 allapot térlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a|A valtozast kovetd 15 napon | Az el6z6 allapot 1 évig

kozadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint
Wrahasznositas  céljara  elérheté  kulturalis
kézadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kizfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositisarél szélo torvény
szerint ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél vald

beliil

archivumban tartasaval
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tajékoztatas, a rendelkezésre 4lld6 formatumok
megjelolésével

20.

feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok |A valtozast kévetd 15 napon
Ujrahasznositdsara vonatkozo éltalanos szerzédési beliil

Az eldzo allapot torlendd

21.

jrahasznositds  céljabol  torténd
bocsétasaert fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

1A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kzadatoklA véltozast kéveté 15 napon
rendelkezésrebeliil

Az eléz6 allapot torlendo

22,

szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozadatok djrahasznositasarél szolé torvény |A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az elézd allapot torlendd

23.

kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerz0d6 feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egy€b lényeges elemeinek megjelélése

A kozfeladatot ellatdo szerv altal megkotdtt, a|A véltozast kovetd 15 napon
kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény szerint eliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

ujrahasznositasarél  szold  térvény
a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos
Jjogot biztositd megallapodasok szévege

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok |A valtozast kovetd 15 napon
szerint [beliil

Az el6zo allapot torlendd

25.

dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutaté
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gyiijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentls részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja elé a kozfeladatot
ellatéd szerv részére

A kozadatok Wjrahasznositasarél szolé torvény A valtozast kévetd 15 napon

szerinti azon jogszabaly, kézjogi beliil
szervezetszabdlyozd  eszkdz,  kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas Kkotelez6 erdvel bird

Az elézd allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden

azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatdé szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo  torvény  szerinti
kéltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatdsi  program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
kdltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhdztartdshoz tartozd vagyonnal torténéd
gazdalkodassal osszefliggo, otmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

A déntés meghozatalat
koveto hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Oldal 14 /17




vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a minésitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL tdérvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra  kotott - szerzédéseknél az  érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unié tadmogatasival megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kdézbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke!

Adathordozé Koltségtérités mértéke
A/4-es oldal fekete-fehér masolasa 12 Ft + AFA/oldal
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa 24 Ft + AFA/oldal
Al/4-es szines oldal mésolasa 130 Ft + AFA/oldal
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft + AFA/oldal
CD-re iras 580 Ft +AFA/oldal

! Osszhangban a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelettel
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