ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A FELVETELRE JELETKEZO PALYAZOK
RESZERE
Bevezetés

A Rackevei Polgarmesteri Hivatal eziton tdjékoztatja a meghirdetett allaspalyazatra jelentkezd
palyazokat a felvételre torténé jelentkezéssel Osszefiiggésben rogzitett személyes adatai
kezelésérdl, valamint jogai gyakorlasanak lehetdségeir6l és modjardl. Jelen adatkezelési
tajékoztatd az informdacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXIL torvény, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valaminta 95/46 /EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl sz616, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) rendelkezéseinek torténé megfelelés céljabdl
késziilt.

L Adatkezeld megnevezése
Adatkezel6 neve: Rackevei Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 cime: 2300 Rackeve, Szent Istvan tér 4.
Adatkezel6 elérhet6sége: rackeve@rackeve.hu
06-24-523-333
Adatkezel6 honlapja: www.rackeve.hu
Adatkezel6 képviseldje: dr. Jambrik Anna jegyz6
Adatkezel6 képviseljének elérhetdsége: jegyzo@rackeve.hu
Adatvédelmi tisztviselGje neve: dr. Kolter-Mucska Déra
Adatvédelmi tisztvisel6je elérhetésége: kolter-mucska.dora@rackeve.hu
06-24-523-359

(a tovabbiakban: Hivatal, vagy Adatkezel§)
IL Adatfeldolgozo igénybevétele

1. Az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikk 8. pontja alapjan adatfeldolgozé az a természetes
vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6
nevében személyes adatokat kezel.

2. Az Adatkezel6 - az egyes konkrét, lenti adatkezelések kapcsan felsorolt adatfeldolgozdok
mellett — a mellékeltben megjeldlt adatfeldolgozdkat veszi igénybe adatkezelése soran.

IIL Tajékoztatas az adatkezelésrol

Foglalkoztatdsi jogviszony létesitésének el6készitéséhez, illetve kezdeményezéséhez
kapcsolédé adatkezelés (meghirdetett pozicidra jelentkezés)
Adatkezelés célja: Koztisztvisel6i jogviszony, munkaviszony,
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
létesités feltételeinek ellendrzése, beérkezett
allaspalyazatok, 6néletrajzok alapjan.

Adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az
adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany

gyakorldsdnak keretében végzett feladat
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végrehajtasdhoz szilikséges, tekintettel a
koztisztvisel6k jogallasarol szolé 2011. évi
CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 39.§ és
45. §-ara és annak 2. melléklet I/A. pontjanak
11. alpontjara, illetve 5. mellékletére, valamint
a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 9. § (1)
bekezdésére és 1. mellékletére.

Erintettek kategéridja:

Az adatkezel6hoz palyazatot, onéletrajzot
benyujto természetes személyek.

Személyes adatok kategériaja:

A Kttv. 5. mellékletében meghatarozott
adatkorok, valamint az  Onéletrajzhoz
csatoland6, az abban foglaltakat igazol6
mellékletek.

Emellett a Kttv. 5. mellékletében felsorolt
Onéletrajz adatait kiegésziti a 87/2019.
(IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete.

Harmadik  személy  részére
adattovabbitas, adatfeldolgozas:

torténd

A Hivatal feladatai ellatasa érdekében, igy az
igyintézési folyamat részeként Kkoteles a

jogszabalyban meghatarozott
adatfeldolgozdkat igénybe venni.

Amennyiben birdsag vagy
hat6sag/kozfeladatot ellato Szerv

jogszabalyban rogzitett eljardsa  soran
személyes adatok 4atadasara Kkotelezi az
adatkezel6t, gy az jogszabalyi kotelezettségét
teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
szerv rendelkezésére bocsatani.
Adatfeldolgoz6 kiilénosen:

1. ASP szakrendszer: NISZ Zrt., MAK, IdomSoft
Zrt,, KINCSINFO Kft. [257/2016. (VIII.31.)
Korm. rendelet az oOnkormanyzati ASP
rendszerrdl, 38/2011. (I11.22.) Korm. rendelet
a nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami
nyilvantartasok adatfeldolgozasanak
biztositdsar6l - iratkezeld szakrendszer,
addrendszer, gazdalkodasi rendszer, ipar- és
kereskedelmi szakrendszer, hagyatéki leltar
rendszer].

Technikai és konkrét feladatok ellatasara
adatfeldolgozdkat a Hivatal tovabbi szerz6dés
alapjan is igénybe vesz feladatai ellatasa
érdekében. az adatfeldolgozas technolégiaja
informatikai  rendszerrel  torténik. Az
adatfeldolgozdék listajarol tajékoztatas a
Hivatalnal irasban és elektronikus dton a fenti
elérhet6ségeken  kezdeményezhet6  vagy
megtekinthetd a Hivatal székhelyén.

Adattorlésre el6iranyzott hataridé:

Sikertelen pdlydzat esetén: a dontéstdl
szamitott 2 héten beliil minden palyazati
anyag a palyazo részére visszakildésre, illetve
torlésre kertl.

Sikeres pdalyazat esetén: az Onkormanyzati
hivatalok  egységes  irattari  tervének
kiadasar6l szolé 78/2012. (XI1.28.) BM




rendelet alapjan a jogviszony megszlinésétol
szamitott 50 évig kezelhetd.

Automatizalt dontéshozatal megvaldsul-e:

Erintett a palyazati kifras szerinti médon (elektronikusan vagy papir alapon) eljuttatja adatait
a Hivatal részére, aki a kivalasztasi folyamat soran Osszeveti a jelentkezéseket a betodlteni
kivant pozicié altal el6irt feltételekkel és ez alapjan a legmegfelel6bb személyeket személyes
interjura hivja be. A jelentkezésekhez a Kttv. 45. § (4) bekezdése alapjan a Kttv. 5. mellékletét
képezd oOnéletrajzot sziikséges csatolni. Az elektronikusan érkezett palyazatokat a

személyiigyi referens kinyomtatas utan torli.

A Hivatal a nem meghirdetett allaspalydzatra jelentkezdk oOnéletrajzat (Un. berepiil6
onéletrajzok) és az abban szerepl6 személyes adatokat nem tarolja, azokat az érintett

tajékoztatasaval egyidejiileg torli.

Erkélcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja:

A munkaviszony létrejottének feltételeként a
biintetlen el6élet igazolasa (koztisztviseldi,
munkavallaléi, illetve munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszony esetén.

Adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja - az
adatkezelés kozérdekdl vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak Kkeretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel a Kttv.
39. § és 42. §-ara, és az Infotv. 5. § (7)
bekezdése alapjan a GDPR 9. cikk (2) bekezdés
b) pontjara.

Erintettek kategéridja:

Az erkolcsi bizonyitvany bemutatdsara
kotelezett természetes személy.

Személyes adatok kategériaja:

A biliniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyban szereplé minden
személyes adat [Kttv. 42. § (6) bekezdés b)
pont.]

Harmadik  személy részére  torténd

adattovabbitas, adatfeldolgozok:

A Hivatal feladatai ellatasa érdekében, igy az
ligyintézési folyamat részeként koteles a

jogszabalyban meghatarozott
adatfeldolgozdkat igénybe venni.

Amennyiben birdsag vagy
hatésag/kozfeladatot ellato szerv
jogszabalyban rogzitett eljardsa  soran
személyes adatok atadasara kotelezi az

adatkezel6t, Ugy az jogszabalyi kotelezettségét
teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaréd
szerv rendelkezésére bocsatani.

Adatfeldolgozé kiiléndsen:

1. ASP szakrendszer: NISZ Zrt., MAK, IdomSoft
Zrt, KINCSINFO Kft. [257/2016. (VIIL31))
Korm. rendelet az onkormanyzati ASP
rendszerrdl, 38/2011. (I11.22.) Korm. rendelet
a nemzeti adatvagyon korébe tartozd allami

nyilvantartasok adatfeldolgozasanak
biztositasar6l - iratkezel§ szakrendszer,




adérendszer, gazdalkodasi rendszer, ipar- és
kereskedelmi szakrendszer, hagyatéki leltar
rendszer].

Technikai és konkrét feladatok elldtadsara
adatfeldolgozdkat a Hivatal tovabbi szerz6dés
alapjan is igénybe vesz feladatai ellatasa
érdekében. az adatfeldolgozas technologiaja
informatikai  rendszerrel  torténik. Az
adatfeldolgozdék listdjarol tajékoztatds a
Hivatalndl irasban és elektronikus dton a fenti
elérhet6ségeken  kezdeményezheté  vagy
megtekinthetd a Hivatal székhelyén.
Adattorlésre el6iranyzott hatarido: Az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolé 78/2012. (XI1.28.)
BM  rendelet alapjan a  jogviszony
megsziinésétdl szamitott 50 évig kezelhet6 -
jogviszony létesités esetén.
Egyéb esetben pedig a jogviszony létesitésérol
meghozott dontés id6pontjaig.
Automatizalt dontéshozatal megvaldsul-e: -
A Hivatal a Kttv. 42. § (6)-(7) bekezdése és 184. §-a alapjan a jogviszony létesitésekor erkolcsi
bizonyitvanyt kér, figyelemmel a Kttv. 39. § és 42. § (1) bekezdésére.
A Hivatal tovabba hat6sagi erkolcsi bizonyitvany bemutatasat kérheti olyan, Kttv. hatalya ala
nem tartozé munkakorok esetén, amely vonatkozasaban:

- atorvény annak bemutatasat megengedi,

- a foglalkoztatas a Hivatal altal meghatarozottak szerint a munka torvénykoényvérol

sz016 2012. évi i. torvény 11. § (4) bekezdésében meghatarozottak sérelmével jarna.

Rogzithet6 adatok:

- név (sziiletési név),

- szlletési hely, id6,

- anyja sziiletési neve,

- allampolgarsag

- arravonatkozé adat, hogy altalanos, vagy specialis igazolas

- erkolcsi bizonyitvany kiallitdsdnak datuma,

- erkolcsi bizonyitvany okmanyszama

- erkolcsi bizonyitvany kérelem azonositéja.
Az erkolcsi bizonyitvany ellendrzését a Hivatal erre kijelolt dolgozoja - személyiigyi referens
- végezheti, amely sordn vizsgalhatja az érvényességét (barki szamara elérheté mddon),
illetve annak tartalmat. Az adatok alapjan a Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért
FelelGs Helyettes Allamtitkarsag rendszerében a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/ErkolcsiBizonyitvanyEllenorzes.xhtml honlapon
utolag minden, 2013. januar 1-je utan kiallitott hat6sagi erkolcsi bizonyitvany valédisaga és
tartalma ellendrizhet6. A Hivatal az erkdlcsi bizonyitvanyokat - sem eredetben, sem
masolati példanyban - nem tarolja.

IV. Tajékoztatas az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekrol

Az Adatkezel6 az alabbi munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsag kezelési eszkozokkel
gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a birtokaba kertlt személyes adatokat ne
ismerhessék meg:

- az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban, az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban,
valamint az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsagi
intézkedések betartasa;
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- a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezik el;

- a folyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozoékat elzarja, vagy az irodat bezarja;
- az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja.

V. Az adatok megismerésére jogosult személyek

A személyes adatokat kizarolag a Hivatal vonatkozo6 adatkezelési célhoz kapcsol6d6 hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkezé koztisztviseli, kdzszolgalati ligykezel6i, munkavallaléi, tovabba a
megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak ismerhetik meg a tevékenységiik végzéséhez sziikséges
mértékben.

VL. Tajékoztatas az érintetti jogokrol
1. Az érintettet az alabbi jogok illetik meg:

1.1. Tajékoztatashoz vald jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet 12-14. cikkei alapjan, mint érintettnek, jogom van hozz3, hogy
az adatkezel6 az ltala kezelt személyes adataimrol részemre tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthet6en megfogalmazva tajékoztatast nyujtson akkor
is, ha t6lem szerezték meg az informaciokat, és akkor is, ha azok mas harmadik személytdl
szarmaznak.

1.2. Hozzaféréshez valo jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 15. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy az
adatkezel6t6l visszajelzést kapjak arra vonatkozoéan, hogy kezeli-e a személyes adataimat (azaz
folyamatban van-e ezekre vonatkozo6an adatkezelés), és jogom van arra, hogy errdl tajékoztatast
kapjak.

1.3. Helyesbitéshez valo jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 16. cikke alapjan, mint érintettnek jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ram vonatkozé pontatlan
személyes adataimat. Amennyiben az adatkezelés célja indokolja, példaul kiegészitd nyilatkozat
utjan kérhetem a hianyos személyes adataim kiegészitését.

1.4. Torléshez valo jog (elfeledtetéshez valé jog):

Az altalanos adatvédelmi rendelet 17. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ram vonatkozd személyes
adataimat.

A torléshez vald jogom azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) az Adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez val6 jog valosziniisithetéen lehetetlenné tenné, vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

1.5. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:



Az altalanos adatvédelmi rendelet 18. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
kérésemre az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést a személyes adataimra vonatkozdan, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljestil:

a. vitatom a kezelt személyes adataim pontossagat;

b. jogellenes az adatkezelés, de ellenzem a torlést, és inkdbb a felhasznalas korlatozasat
kérem;

c. az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
igénylem azokat, mondjuk, jogi igényeim el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d. tiltakoztam az adatkezelés ellen (ami az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdés e) vagy f) pontjan alapul).

1.6. Adathordozhatésaghoz valé jog:
Az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozz4, hogy a
ram vonatkoz6, altalam egy adatkezel§ részére rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapjam, tovabba jogosult
vagyok arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsam anélkiil, hogy ezt
akaddalyoznd az az adatkezel§, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatottam, ha:
- az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerz6désen alapul, illetve ha
- az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

1.7. Tiltakozashoz vald jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 21. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
sajat helyzetemmel kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozzak személyes adataim kezelése ellen,
amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozom, kozérdekd, illetve, ha az adatkezel6re
ruhazott kdézhatami jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, vagy
az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen pl.
a profilalkotas). Tiltakozhatom akkor is, ha a személyes adataim kezelése kozvetlen lizletszerzés
érdekében torténik.

1.8. Automatizalt déontéshozatal egyedi iigyekben:

Az 3ltalanos adatvédelmi rendelet 22. cikke alapjan, mint érintett, arra is jogosult vagyok, hogy ne
terjedjen ki rdm az olyan, kizaro6lag az automatizalt adatkezelésen alapulé dontés hatalya, amely
ram nézve joghatassal jarna, vagy hasonl6képpen jelentésen érintene.

1.9. Tajékoztatas az adatvédelmi incidensral:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 34. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy ha
egy bekovetkezett adatvédelmi incidens valdszintlisithet6en magas kockazattal jar, az adatkezel6
indokolatlan késedelem nélkiil, vilagosan és kozérthet6en tajékoztasson engem az incidensrol.

VII.  Jogorvoslati lehetéségek

Az ligyfél a személyes adataival kapcsolatos tiltakozasat, panaszat, kérelmét a Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6jéhez juttathatja el irasban, a jelen tajékoztatéban szereplé -elérhetéségeken.
Amennyiben az tigyfél nem fogadja el a Hivatal intézkedését, illetve valaszat, jogorvoslattal élhet,
és a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6saghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11; ugyfelszolgalat@naih.hu; www.naih.hu) vagy jogsértés esetén a lakéhelye, vagy
tartézkodasi helye szerinti birdsaghoz fordulhat.

VIII. Tajékoztaté modositasa
Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a tajékoztatét egyoldalian mdédositsa, mely mddositasrol
az Adatkezel6 az érintettet a rendelkezésére all6 lehetGségei szerint tajékoztatja, a modositott

tajékoztatot pedig az érintett szamara megismerhetévé és hozzaférhetévé teszi.

6



Ezen jogfenntartds célja, hogy az Adatkezel§ egyrészt naprakészen tarthassa a tajékoztatot, a
jogszabalyi valtozdsoknak megfelel6 moddositdsok segitségével, masrészt az esetleges
hianyossagokat po6tolhassa, a hibakat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgalhassa,
fejleszthesse.

Rackeve, 2022. majus 25.

dr. Jambrik Anna
jegyz0 sk.



Melléklet

Adatfeldolgozdk
Adatfeldolgoz6 megnevezése, cime, Adatkezeléssel osszefiiggo tevékenysége
elérhetdsége
Sinte Tamdas egyéni vallalkozé (2340 | Rendszergazdai feladatok ellatasa.
Kiskunlachdza, Gyiimélcsos ut 30.)
Harmless Digital Bt. (1037 Budapest, | Webszerver karbantartas.

Testvérhegyi ut 65. A. éplilet 3.)




