ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A FELVETELRE JELETKEZO PALYAZOK
részére

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl ¢s
az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz0l6  AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: &ltalanos adatvédelmi rendelet) eldirja, hogy az Adatkezeld megfeleld
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, minden egyes tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa, tovdbba hogy az Adatkezeld
elésegiti az érintett jogainak a gyakorldsat.

Az érintett eldzetes tajékoztatasi kotelezettségét az informdcios onrendelkezési jogrol ¢s az
informacidszabadsagrol 2011, évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) is elbirja.

Az aldbbiakban olvashaté tajékoztatissal a Skarica Maté Vérosi Konyvtar e jogszabalyi
kotelezettségének tesz eleget.

L. Adatkezel6 megnevezése
Adatkezel6 neve: Skarica Maté Varosi Konyvtar
Adatkezel6 cime: 2300 Rackeve, Kossuth Lajos utca 9.
Adatkezeld addszama: 16936627-2-13
Adatkezel0 elérhetosége: skarical@rackeve.hu
06-24-519-090
Adatkezel6 honlapja: www.skarica.hu
Adatkezel6 képviseldje: Hegyi Gergely konyvtar igazgato
Adatkezeld képviseldjének elérhetosége: skarica@rackeve.hu
Adatvédelmi tisztviseldje neve: dr. Kolter-Mucska Doéra
Adatvédelmi tisztviseldje elérhetdsége: kolter-mucska.dora@rackeve.hu
06-24-523-323

(a tovabbiakban: Konyvtar, Adatkezel6)
I1. Adatfeldolgozé igénybevétele
1. Az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikk 8. pontja alapjan adatfeldolgozé az a
természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egy€b szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

2. Az Adatkezeld nem vesz igénybe adatfeldolgozot adatkezelése soran.

III.  Tajékoztatas az egyes adatkezelésekrol

Felvételre jelentkezdok adatainak kezelése, palydzatok, onéletrajzok
Adatkezelés célja: Jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal kozalkalmazotti, megbizasi,
illetve munkajogviszony létesitése, valamint
kapcsolattartas.
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Adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzdjarulasa, melyet barmikor,
indoklas nélkiil visszavonhat.

Az igényérvényesités ideje alatt a Konyvtar
jogos érdeke.

Jogos érdek megnevezése: A pélyazoval vagy a Konyvtarral szembeni
munkajogi vagy az egyenld banasmod
kovetelményén alapulo igényérvényesités.

Erintettek kategoriaja: A péalydzatot  benyujtd  természetes
szemelyek.
Személyes adatok kategoridja: A palyazd neve, lakcime, képzettsége,

végzettsége, gyakorlata, telefonszama, e-
mailes  elérhetosége, a  palyazataban
feltiintetett egyéb személyes adatok.

Kételes-e megadni a személyes adatot: Nem, de akkor a palyazat nem értékelhetd.

Harmadik  személy  részére  torténo | -

adattovabbitas:

Adattorlésre eléiranyzott hatarido: Kiirt allaspalyazat esetében az elbiralast
kovetden a munkajogi, illetve

esé¢lyegyenlOségi igényérvényesités 3 éve (3.
év utolso napja). Kiirt allas hianyaban a
benyujtastol szamitott 1 év.

Automatizalt dontéshozatal megvaldsul-e: | -
Erintett az allashirdetés szerinti médon (jellemzden papir alapon) eljuttatja adatait a
Konyvtar részére, aki a kivalasztasi folyamat soran osszeveti a jelentkezéseket a betdlteni
kivant pozicid altal megkivant feltételekkel és az sszevetés alapjan a legmegfeleldbb
személyeket személyes interjira hivja be. Ha nem Kkiirt allaspalyazatra torténik a
jelentkezés, akkor a Konyvtar mérlegeli a személyes adatok felhasznalasat, illetve az
interjut. _

Kiirt allaspalydzat esetében a palyazat részét képezi egy hozzajarulo nyilatkozat is, melynek
kitoltesével a palyazo hozzdjarul az onéletrajzban megadott személyes adatok palyéazati
eljarassal Osszefliggd kezeléséhez.

Kiirt allaspalyazat hianyaban a palyazo hozzajarul ahhoz, hogy benytjtott palyazataban
szerepld személyes adatai 1 évig nyilvantartasra keriiljenek a Konyvtar altal.

A kivélasztds esetén, amennyiben az érintett olyan poziciot tlt be, amely esetében az
alkalmazas erkélcsi bizonyitvanyhoz kétott, az érintett beszerzi és a Kényvtar igazgatojanak
bemutatja az okiratot. A Kényvtar az erkélesi bizonyitvanyokat — sem eredetben, sem
masolati példanyban — nem tarolja. A kivélasztas folyamata a szerzodéskitéssel ér véget.
A Konyvtar visszajelzést kiild a kivalasztasra nem keriilt érintetteknek is.

IV.  Tajékoztatas az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekrol

A Koényvtar biztositja, hogy azon helyiségeibe, ahol az adatkezelés torténik, hozzaférési
Jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.

A Kényvtar az érintettek személyes adatait papir alapon és/vagy digitalis formaban a
sz¢khelyén, vagy adatfeldolgozdindl tarolja és kiilonbozo biztonsdgi megoldasokkal (pl.
helyiségek zarasa, informatikai eszkdzok jelszoval és egyéb eszkdzokkel, szoftverekkel torténd
védelme, illetve egyéb biztonsagi protokollok) védi az illetéktelen hozzaféréstél.

V. Az adatok megismerésére jogosult személyek
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A Konyvtar csak azon dolgozdja és csak olyan terjedelemben jogosult az adatkezelési
tevékenység végzésére, akinek a kozvetlen feladatahoz, munkakéréhez ez a tevékenység
elengedhetetleniil, vagy jelentds mértékben sziikséges.

VI.  Tajékoztatas az érintetti jogokrol
1. Az érintettet az alabbi jogok illetik meg:

1.1. Tajékoztatishoz valo jog

Az dltalanos adatvédelmi rendelet 12-14. cikkei alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza,
hogy az adatkezeld az altala kezelt személyes adataimrol részemre tomor, atlathato, érthet6 és
konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva tajckoztatast
nytjtson akkor is, ha télem szerezték meg az informaciokat, és akkor is, ha azok mas harmadik
személytdl szarmaznak.

1.2. Hozzaféréshez valo jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 15. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza. hogy
az adatkezel6td] visszajelzést kapjak arra vonatkozoan, hogy kezeli-e a személyes adataimat
(azaz folyamatban van-e ezekre vonatkozoan adatkezelés), és jogom van arra, hogy errdl
tajékoztatast kapjak.

1.3. Helyesbitéshez valé jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 16. cikke alapjan, mint érintettnek jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ram vonatkoz6 pontatlan
személyes adataimat. Amennyiben az adatkezelés célja indokolja, példaul kiegészitd
nyilatkozat ttjan kérhetem a hianyos személyes adataim kiegészitését.

1.4. Torléshez valo jog (elfeledtetéshez valo jog):

Az altalanos adatvédelmi rendelet 17. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
kérésemre az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ram vonatkozo személyes
adataimat.

A térléshez vald jogom azonban nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol,

b) az Adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbo! vagy az adatkezelére ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kézérdekii archivalds céljabol, tudomanyos.és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez valo jog valoszintsithetden lehetetlenné tenné, vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

1.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az altalanos adatvédelmi rendelet 18. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy
kérésemre az adatkezeld korlatozza az adatkezelést a személyes adataimra vonatkozoéan, ha az
alabbi feltételek valamelyike teljesiil:
a. vitatom a kezelt személyes adataim pontossagat;
b. jogellenes az adatkezelés, de ellenzem a torlést, és inkdbb a felhaszndlas korlatozasat
kérem;
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az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de
igénylem azokat, mondjuk, jogi igényeim eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d. tiltakoztam az adatkezelés ellen (ami az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1)
bekezdes e) vagy f) pontjan alapul).

o

1.6. Adathordozhatosaghoz valo jog:
Az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
ram vonatkozo, altalam egy adatkezeld részére rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapjam, tovabba jogosult
vagyok arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsam anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatottam,
ha:

- az adatkezelés hozzdajarulason vagy szerzodésen alapul, illetve ha

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

1.7. Tiltakozashoz valo jog:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 21. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza, hogy a
sajat helyzetemmel kapesolatos okbdl barmikor tiltakozzak személyes adataim kezelése ellen,
amennyiben az adatkezelés, amely ellen tiltakozom, kozérdek, illetve, ha az adatkezelére
ruhdzott kézhatami jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, vagy
az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez van ra sziikség (ilyen
pl. a profilalkotds). Tiltakozhatom akkor is, ha a személyes adataim kezelése kdzvetlen
tizletszerzés érdekében torténik.

1.8. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben:

Az altalanos adatvédelmi rendelet 22. cikke alapjan, mint érintett, arra is jogosult vagyok, hogy
ne terjedjen ki ram az olyan, kizardlag az automatizalt adatkezelésen alapulé dontés hatalya,
amely ram nézve joghatassal jarna, vagy hasonloképpen jelentdsen érintene.

1.9. Tdjékoztatds az adatvédelmi incidensrol:

Az éltaldnos adatvédelmi rendelet 34. cikke alapjan, mint érintettnek, jogom van hozza. hogy
ha egy bekovetkezett adatvédelmi incidens valdszintsithetben magas kockazattal jar, az
adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, vilagosan és kozérthetden tdjékoztasson engem az
incidensrol.

VII.  Jogorvoslati lehetoségek

Az ¢rintett a személyes adataival kapcsolatos tiltakozdsat, panaszat, kérelmét a Konyvtar
adatvédelmi tisztviseldjéhez juttathatja el irdsban, a jelen tajékoztatoban szerepld
elérhetdségeken. Amennyiben az ¢érintett nem fogadja el a Konyvtar intézkedését, illetve
vilaszdt, jogorvoslattal €lhet, és a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésaghoz
(1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.; ugyfelszolgalat@naih.hu; www.naih.hu) vagy
jogsértés esetén a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti birésaghoz fordulhat.

VIIL. Téjékoztaté modositasa
A Konyvtar fenntartja a jogot, hogy a tajékoztatdt egyoldaluan médositsa, mely modositasrol

az ¢rintettet a rendelkezésére allo lehetdségei szerint tajékoztatia, a modositott tajékoztatot
pedig az érintett szimara megismerhetové és hozzaférhetové teszi.

oldal 4 /6



Ezen jogfenntartas célja, hogy a Konyvtar egyrészt naprakészen tarthassa a tajékoztatot, a
jogszabalyi valtozasoknak megfelel6 modositasok segitségével, masrészt az esetleges
hianyossagokat pétolhassa, a hibakat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabalyi keretek kozott rugalmasan feliilvizsgalhassa,
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fejleszthesse.

Kelt: Réckeve, 2020. jinius 11.
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Melléklet adatkezelési tajékoztatéhoz

Adatfeldolgozo (k)

Adatfeldolgoz6 megnevezése, cime, Adatkezeléssel 6sszefiiggo tevékenysége
elérhetosége

NetLib Kft. (1148 Budapest, Ors vezértere 1. | A SZIKLA-21 integralt konyvtari rendszer
IV. emelet 26.; telefonszam: 06-1-422-0480; | fejlesztoje ¢s forgalmazoja.
ligvvezetd: Szilagyi Lordnd)
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