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Szabalyzat a koézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXILI.
torvény (Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az &allamhaztartasrél szold torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eldirasai alapjan Réackeve Varosi Intézményi Gazdasigi Irodanal a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatérozésra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Rackeve Virosi Intézményi Gazdasagi Irodanél (a tovabbiakban:
VIGI) meghatérozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének,
tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatalya kiterjed:
a) a VIGI-ben foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra, munkavallalora, , a VIGI-
vel megbizési jogviszonyban all6, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyre.
b) a VIGI kezelésében 1évo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
¢) a VIGI hataskdre és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekii adatok
kozzétételére.

2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a szabalyzat hatalya a
kozhitelil nyilvéntartasbol torténd — kiildn térvényben szabéalyozott — adatszolgaltatasra.

2.3. Nem terjed ki tovabba a szabalyzat hatilya a VIGI-vel munka- és feladat-ellatasi
megallapodast kotott intézményekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a az iranyado.

4. A kozérdekii adatok megismerésének ltalinos szabilyai

4.1. A helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb
kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki
adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre

iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.
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4.2. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26.-27. §-a rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyiijtisa és fogadasa
5.1.1. Az Adatkezel6 a kdvetkezd médon fogadja az igényeket:

a) A www.rackeve.hu weboldalon a ,,Intézmények” mentiipont, ,,VIGI” fiil alatt kozzétett,
a jelen szabélyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentd nyomtatvany kitéltésével:

- személyesen: a VIGI székhelyén, tigyfélfogadasi idében benyujtva;

- postai uton: a VIGI-nek cimzett levélben (2300 Réackeve, Szent Istvan tér 5.);

- elektronikus uton: az afaipugy@kevenet. hu e-mail cimre kiildtt levélben;

- faxon: a 06 - 24 - 517 - 365-6s vagy 366-0s faxszdmon.
b) szoban (telefonon) eléterjesztve a kivetkezd telefonszamon: 06 - 24 - 517 - 365.

5.1.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a www.rackeve.hu honlapon, vagy mas médon jogszerilien
mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a VIGI munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a VIGI eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.1.3. Amennyiben a széban elterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

5.1.4. Az igénylé irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, de annak
minden esetben tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informaciékat.

5.1.5. Az elektronikus tton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.1.6. Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

S.2. A benytjtott igények teljesitése

5.2.1 Az igényléseket a VIGI-hez torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell
juttatni az intézményvezetonek.

5.2.2. Az intézményvezetd a benyujtott igényt megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

¢) igényelt adatok kozérdek, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,
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e) a kért modon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) a kérelmez6 elérhetésége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen forméban, milyen médon kéri a kérelmezé,

h) az adatszolgiltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, és ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

5.2.3. Ha az adatigénylés nem egyértelmti, az igényl6t — elsésorban telefonon vagy e-
mailen — fel kell hivni az igény pontositaséra. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.

A pontositas VIGI-hez torténé beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi
hataridék nyugszanak.

Ha az igénylé a felhivasban megadott hatarid6n beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre 4llo
adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

5.2.4. Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs a VIGI
kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdekii és kozérdekbél
nyilvanos adatokat.

5.2.5. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival
egyltt 8 napon beliil irdsban, postai uton - illetve amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozdlte, elektronikus tton - értesiteni kell az igénylot,

5.2.6. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, melyet a VIGI a
www.rackeve.hu honlapon mér kozzétett, vagy més honlapon fellelhetd, akkor a
kérelmez6t errdl tdjékoztatni kell, megjelslve az adat fellelhetoségének helyét.

5.2.7. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezé a nevét és postai, vagy
elektronikus elérhet6ségét megadta.

5.2.8. Az igényld szamara adandé vélasz kiadméanyozasara az intézményvezetd jogosult.

5.2.9. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és az igényl6 altal kivant forméban,
illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.2.10. Amennyiben a kérelmez6 az adatokat személyesen, kozvetleniil akarja megismerni,
ugy az adatokat tartalmazé dokumentumokba eldzetes egyeztetést kovetden,
tigyfélfogadasi idoben tekinthet be. A betekintésrél jegyzokonyvet kell késziteni.

5.2.11. A kdzérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.

5.2.12. Az adatigénylés hatarideje — az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén — egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.
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5.2.13. Az adatigénylésnck az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas
nem allt be.

5.2.14. A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelv{i igénylé az igényét anyanyelvén vagy
az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.2.15. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot az
Infotv. torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egylitt, 15
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

5.2.16. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a VIGI
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése az intézményvezeto
feladatat képezi.

5.3. Az adatszolgaltatassal kapesolatos koltségtérités

5.3.1. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
modjarol fliggetleniil az igénylé misolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.2. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — a VIGI kéltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét e
szabélyzat 3. melléklete tartalmazza.

5.3.3. A koltségtérités 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni
kell. Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét ksveté 30 napon beliil - lehet6leg irdasban
(postai levél, telefax, e-mail) - kell nyilatkoznia arrél, hogy az igénylését a koltségtérités
Osszegének ismeretében is fenntartja-e. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést 15 napon
beliil koteles a VIGI részére megfizetni, tovabba kdzolnie kell személyazonosito adatait.
Amennyiben a koltségek megtéritését az igénylé nem véllalja, kozolni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan forméaban és médon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériil6 koltséget az Adatkezelének.

5.3.4. A koltségterités 6sszegét szamla alapjan étutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

5.3.5. A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatésa a VIGI
feladata. A szamla kiéllitasanak alapjaul az 1. melléklet eredeti példanya, mint

teljesitésigazolas szolgal.

6. Adatvédelmi el6irasok
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6.1. Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell
arr6l, hogy az adatszolgéltatas soran olyan adatot ne kozéljenek, ami nem mindsiil
kozérdekii adatnak. Ennek érdekében a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon
részét, mely a kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, felismerhetetlenné
kell tenni.

6.2. A felismerhetetlenné tétel

- papir alapti masolat esetében az érintett rész letakarassal torténd masoléasaval,

- elektronikus adathordozd, vagy levél esetében pedig az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténé szétvalasztaséval, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbdl valé térléssel torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatésra valo elékészités soran is fokozott figyelmet
kell forditani.

6.3. A VIGI 4ltal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem koti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténéd hozzaférés
biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények
teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szitkséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatirozott idé elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kivetéen az igénylo személyes adatait torolni kell.

6.4. lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szlikséges.

6.5. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatds teljesitését kivetGen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kizérdekii adatok kiozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilonbsen az
allami és onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalésara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizar6lagos jogok biztositdsara vonatkozoéan - kételes eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. A VIGI a koézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos — az Info tv. 37. §-a szerinti —
adatokat a www.rackeve.hu honlapon az .Intézmények™ meniipont, ,,VIGI” fiil alatt teszi
kozzé.

7.3. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kzléséhez nem kotott.

74. A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol az intézményvezetd gondoskodik.

7.5. Az Info tv. 37. §-4ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
mellékletét képezi.
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8. Zaro rendelkezések

8.1. A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az Infotv., a kozérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol
szold 305/2005. (XII. 25.) Korményrendelet, a kozzétételi listakon szereploadatok
kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a
kozérdekidl adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatoksltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

8.2. A jelen szabalyzat 2020. januér 1. napjatol 1ép hatalyba.

Rackeve, 2019. december 20.
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Mellékletek

1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: ( -ba tett x jellel kérjiik az
1gényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni

masolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

CD legyen

elektronikus levél legyen

(Kizarolag papir alapi mdsolat esetén)
A masolatot
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

(A VIGI tolti ki!)

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatlc€rcsidBpoTiIar oo vimmmni it s
b) Adatkozlés iddpontja: .............ooiiiiiiii,
¢) Adat elokészitd megnevezése: .................coouio....
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ...........oeevnveveinn..
e) Elutasitds esetén az elutasitds oKa: ...........oooiueiiinro i

.....................................................................................................

Intézményvezeto
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A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve, illetve a felmeriilt koltség megfizetésre keriilt. Az adatszolgaltatast
kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

(E rovatok koziil értelemszerijen csak egyet sziikséges kitélteni /)
LEVEICTERT G womevmvmonssnsssumnsts s 655 55665 mamima mmmes s tyess s s s B e £
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1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatdnak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozd allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd  neve, elérhetdsége (telefon-  és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz0 allapot térlendd

testiilet
neve,

1étszama,
beosztasa,

szerv esetén a
tagjainak

Testiileti
Osszetétele,
elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el0z0 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatdé  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai  cime, telefon- és  telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité  jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

szerv altal alapitott

A viéltozasokat kvetden
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A vialtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve| A véltozasokat kivetéen
feligyeleti szervének, hatosagi dontései | azonnal

tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a koézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét és| A valtozasokat kovetéen
alaptevékenységét  meghatarozé, a  szervre | azonnal

vonatkozé  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkdzok, valamint  a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szdvege

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovdrosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A helyi énkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb| A valtozasokat kovetéen
hatosagi iigyekben igyfajtanként és | azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmaényok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatisi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyujtasainak modja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segité atmutatok, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
haszndlt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolédo
Jogszabalyok jegyzéke, tijékoztatis az iigyfelet
megilletd  jogokrél ¢és az ugyfelet terhels
kételezettségekrol.

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy| A valtozasokat kovetden
koltségvetésébdl finanszirozott koézszolgaltatisok | azonnal

megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott| A valtozasokat kovetden Az el6zo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai|azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e toérvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében -  gylijtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot  ellaté  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6éz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozisokat kdvetden Az eldzo allapot 1 évig
az allampolgéari kozremilkodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljardsi szabalyai, a testiileti szerv
tléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései,  iilésének  jegyzdkonyvei,  illetve
osszefoglaldi; a testilleti szerv szavazésanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo | rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisel6- | benytijtas idépontjat
testiiletének  nyilvanos  iilésére  benyijtott | kdvetden azonnal
el6terjesztések a benyujtds iddpontjatol

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot  ellatd  szervnél  végzett| A vizsgalatrél szold Az el6zé allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | Akozérdekii adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Az el6z6 dllapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkozo6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az elézo dllapot 1 évig
statisztikai  adatszolgaltatds  adott  szervre archivumban tartdsaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld | Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
szerzédések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat kivetGen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasdra, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlend6
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a|A véltozast kovetd 15 napon | Az el6zé allapot 1 évig

kézadatok tjrahasznositisarol  szolo  tdrvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérheté kulturdlis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd
SzZerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény
szerint jrahasznosithaté kézadat tipusokrél vald

beliil

archivumban tartasaval
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tajékoztatds, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
koézadatok ujrahasznositasara vonatkozd altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

beliil

A valtozast kdvetd 15 napon

Az el6zd allapot torlendd

21

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok]
Ujrahasznositds  céljabol torténd rendelkezésr
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke,
dijszamitas alapjat képezo tényezbkkel egyiittesen

beliil

A véltozast kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot torlendd

22:

A kézadatok ujrahasznositasardl szélo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

beliil

A valtozast kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot torlendd

23,

A kozfeladatot ellatdé szerv éltal megkédtott, a
kozadatok jrahasznositasarél sz6l6  térvény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megéllapodasok szerz6d6 feleinek megjelélése, a
kizarolagossag id6tartaménak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

beliil

A valtozast kovetd 15 napon

Az el6zo6 dllapot térlendd

24.

szerv altal
sz016

kotott, a
térvény

A kozfeladatot ellatd
kozadatok 1jrahasznositasarol
szerint

a kulturalis kbzadatok digitalizalasara kizar6lagos
jogot biztositd megallapodasok szdvege

beliil

A valtozast kdvetd 15 napon

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd  eszkdz,  kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetbségére
mutatdo hivatkozas), amely az Wjrahasznositas
céljabol  rendelkezésre  bocsathatd  kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével  Osszefliggé koltségek  jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja el6 a

beliil

kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot térlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
Iétszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja
€s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A Kkozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz010 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, sszegére, tovabba a
tamogatasi program  megvaldsitdsi  helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kdvets 5 évig

Az allamhédztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal torténd

A doéntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

gazdalkodéssal Osszefiiggd, otmillié forintot elérd

A kozzétételt kdvetd 5 évig
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vagy azt meghalado értékl arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és Dbiztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz6lo 2015, évi CXLIIL. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként  kotdtt  szerzodések  adatai
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgiltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdds féllel
kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szamitani

5 A koncessziérol szold térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy killondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval

ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, Gtmillid forintot meghalado

kifizetések

7. Az Eurépai Unié tamogatasival megvaldsuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzodések

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés| Negyedévente Legalabb 1 évig
az  ajanlatok  elbiralasarél, a  megkdtott archivumban tartasaval
szerzddésekrol)

(Megjegyzés: A kihuzassal jeldlt pontok a VIGI esetében nem értelmezhetdek.)
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3. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke’

Adathordozo Koltségtérités mértéke
Al/4-es oldal fekete-fehér masolasa 12 Ft + AFA/oldal
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa 24 Ft + AFA/oldal
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft + AFA/oldal
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft + AFA/oldal
CD-re iras 580 Ft +AFA/oldal

A VIGI csak abban az esetben szamit fel

koltségtéritést, ha a masolt oldalak szama

meghaladja a tizet. Tiz oldal alatt a mésolas dijmentes.

' Osszhangban a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megdllapithat6 koltségtérités mértékérsl szoloé 301/2016.

(IX. 30.) Korm. rendelettel
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1. napjatol hatalyos ,.Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a koételezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szolo szabalyzat™-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Bodor Laszléné intézményvezetd 2020.01.01. Q.u-—odv
Fekete Eva gazdasagi vezet6, | 2020.01.01. ?@M |
fokonyveld cue
Kancsar Anett fokonyveld 2020.01.01. i
Lonmecea ¢ \Suedk
Bodis Anita analitikus kényveléd | 2020.01.01. )
y 2t Le|
Varga Ferencné szamlazo 2020.01.01. Jan 90 it £
Major Andrea személyzeti 2020.01.01. |,
ligyintéz6 \H“J’OZT Andréc.
Kovéacs Margit étkezési tigyintézé | 2020.01.01. /g/ ;’/
vdle /a"
Harant-Sziics Gabriella énztaros 2020.01.01. L
b oL ¢
Schmidtné Feigl Judit élelmezésvezetd 2020.01.01. He oo s o
g P57t 1\\3\—
: { , Z ;
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