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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szo6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv) 81. § (3) bekezdés f.) pontjdban foglalt kotelezettségnek eleget téve a polgarmesteri
hivatal 2019. évi tevékenységérdl szold beszamolot az irodavezetok altal elkészitett,
eloterjesztés mellékletét képezd tajékoztatot Osszegezvén az aldbbiak szerint terjesztem
Tisztelt Képviselo-testiilet elé:

A polgarmesteri hivatal engedélyezett létszama a 373/2018.(X1.22.) szdmu testiileti
hatarozattal elfogadott Rackevei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és
Ugyrendjének IV/1. pontja alapjan 34 f6 + a polgarmester. Az iroddk a feladatoknak
megfeleld belsé munkamegosztast biztositd, nem 6nalld szervezeti egységekre, csoportokra
tagozddnak. A csoportok az irodavezetd irdnyitasaval, a csoportvezetd vezetésével végzik
munkéjukat.

A polgarmesteri hivatal felépitése, személyi és targyi feltételei
Felépitése
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Aljegyz6-
Igazgatasi és
szervezési
irodavezeté
Igazgatasi-és Adé Iroda Miiszaki Iroda Pénziigyi Iroda Jegyz6i
Szervezési Iroda (4 F6) (8 F6) (7 F8) referensek
(9 f6) (2 f6),
Kozteriilet-
Feliigyel6

(2 f6)
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Személvi él'loménv iellelglzélited by Unregistered Version . .
Tényleges hivatali 1étszdm a tavalyl” évben a testiillet a koltségvetési rendeletében
meghatarozott 33 f6 + polgarmester tekintetében az alabbiak szerint alakult:

1 6 jegyz6

1 6 jegyzdi referens (torvényességi és intézményi feladatokat ellatd) aki egyben a
tartosan tavollévo aljegyzdt helyettesitve ellatta a szervezési és igazgatasi irodavezetoi
feladatokat is,

1 16 jegyzoi referens (adatvédelmi tisztviseldi és kozérdekli adatigénylés teljesitésével
jar6 feladatokat ellato)

2 16 koztertlet-feliigyeld

Igazgatasi és Szervezési Iroda:[IINGEPVOLISTERED
1 6 irodavezetd — aki egyben aljegyzd, tartdsan tavollétben a jegyzOi referens
helyettesitette, Created by Unregistered Version

1 £6 igazgatasi csoportvezetd - 3 {6 igazgatasi ligyintézd, 1 {6 anyakdnyvvezeto,

1 f6 szervezési csoportvezeto - 1 {6 testiileti munkatars, 2 {6 tigykezeld.
Miiszaki Iroda: 8 6, ebbdl:

1 f6 irodavezetd

1 £6 varosgazdalkodasi csoportvezetd — 2 f6 hatdsagi ligyintézd, 1 6 munkavallald

épitéshatosagi teriileten — 2 f6 szakiigyintézo, 1 f6 adminisztrativ tigyintézo
Adaéiigyi Iroda: 4 f6, ebbol

1 f6 irodavezetd

3 6 adotigyi ligyintézd
Pénziigyi Iroda: 7 6, ebbdl

1 £6 irodavezetd

6 10 pénziigyi ligyintézo

A tavalyi évben a hivatalban 0sszesen 12 statusz vonatkozasaban voltak személyi valtozasok,
mely érintett 1 kdzépvezetdi és egy felsdvezetdi posztot is. Pénziigyi Iroda élén 3 vezetd
cser¢lodott 1 év alatt, illetve ezen az irodan 4 1j kolléga 1épett be az apparatusba. Fél évig az
irodavezetd, egyben ellatta a fokonyveldi feladatokat is. A Miszaki Irodan 2 {6 személyében
tortén valtozas, mig 1 épitéshatdsagi szakiigyintézOi allashely iiresen maradt, a folyamatos
allashirdetés ellenére is. Adoligyi Irodan évek ota valtozatlan a személyi allomany. Igazgatasi

¢s Szervezési Irodan a szocialis €s gyermekvédelmi és_ hagyatéki feladatokat ellatdo 2 f6
ligyintézd személyében tortént MNﬁZE GL&I}MBOI a jegyz6 kozvetlen iranyitasa
qlé k?rult 2 fc’i.Jegyz"('él referens, é&r% e%%ﬁ?we%égelye% g]\(;jérsion. ’ o

Ev kozben a jegyz6i poszt meglrese ¢sével o feladatot a torvényességi referens kapta meg
polgarmesteri felhatalmazasra, az aljegyz0i, valamint az igazgatési és szervezési irodavezetoi
munkakor helyettesitése mellett, illetve a helyi valasztasi irodavezetdi feladatok ellatasara a
teriileti valasztasi iroda vezetdjétol felhatalmazast kapott.

A tavalyi év_embert porbalé évnek is tekintheté a hivatalban tortént nagyfokii személyi
valtozasok szempontjabodl. Volt stdtusz melyet honapokig nem sikertiilt feltdlteni. Mindezek
ellenére a hivatali apparatus az allamigazgatdsi és Onkormanyzati igazgatdsi, valamint a
képviseld-testiileti munka mellett a helyhatosagi valasztas el6- és utdfeladatait is maximalisan
teljesitette. A valasztasi feladatokat 1étszamhidny ellenére a hivatali dolgozokbol felallt helyi
valasztasi iroda magas szinvonalon latta el.

A személyi valtozasok oka nyugdijazas, dijazas.




A hivatal megbizasi szerz6dés lt:iﬁﬁgen bizt. t,igjﬁ i higx tali épiilet takaritdsanak ellatasat,
ASP rendszerben jelentkezd gya! \ E(ﬁl]oléi A b, illetve a varos miiszaki jellegii
beruhazasokat segitd szakember @%%%ék%%t%}%’rseégtistere d Version
A polgarmesteri hivatal életében a tavalyi év az ASP bevezetése miatt egy tanuld évnek is
tekinthet6. A hivatal 2019. januar 1. napjan csatlakozott az ASP Onkormanyzati
szakrendszerhez. A dolgozok e-személyi igazolvannyal és tigyfélkapuval rendelkeznek. Az e-
személyi igazolvanyok leolvaséasara szolgald 30 db késziilék beszerzése, és rendszergazda
altali beallitas megtortént. A miikodtetéshez sziikséges targyi eszkdzok beszerzése megtortént.
A kollégak ASP oktatason vettek részt, mindenki a maga teriiletén sikeresen elsajatitotta a
tananyagot. Onkormanyzatunk az alabbi szakagakban hasznalja a rendszert:

< iratkezeld rendszer,

» Onkormanyzati telepiilési portal rendszer,

% az elektronikus lUgyinEINRFGE I STHREP¢tve az elektronikus firlap-
szolgaltatast,

gazdalkodasi rendszer, ~Created by Unregistered Version

ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

onkormanyzati adorendszer,

ipar- és kereskedelmi rendszer,

hagyatéki leltar rendszer.

Az ASP tamogatéssal a hivatal a tavalyi évben elszdmolt.
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Ugyiratforgalom adatai

Ugyiratsza | Ugytipu
Szervezeti egység m S
Addligyi Iroda 8549 6
Igazgatasi €s szervezési iroda 1894 81
Miiszaki Iroda 1135 77
Pénziigyi Iroda 50 2
Kozteriilet-feliigyelet 94 9
Személyzeti ligyek
iktatokonyve 65 12
Osszesen 11787

A mellékelten csatolt excel talflapiRam (Ah&I Rgfapolgarmesteri hivatalban 2019.
évben: Fészam: 11787 db (2018: 6.637 db)

élszém: 25192 db (2018C2grsdPbyregistered Version
Osszesen: 36979 db (2018: 27.246 db)
irat Keriilt iktatasra , mindosszesen 187

Ulés megnevezése iilések iilések (2018: 168 ) iigyirattipusban.
szama szama
2018. 2019. A képvisel-testiilet munkajanak segitésében,
évben évben elékészitésben  és  végrehajtasban  sem
Képviselo-testiilet csokkentek a feladatok, az iilések szamat az
Munkaterv 10 10 alabbi tablazat mutatja:
szerinti
Rendkiviili 13 8
Kozmeghallgatés 1 1
OSSZES 24 19
VEGAB 11 10
SIKB - TKSB 10 11
JKMB 10 9
EUSZB 13 12
OSSZES 44 42
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A képviselo-testiilet 2019. évben 426 db hatarozatot hozott és 22 db rendeletet alkotott.

Kérem sziveskedjen a képviseld-testiilet a hivatal munkdjarol szol6 tajékoztatdt attekinteni,
majd a beszamolot elfogadni.

Rackeve, 2020. januar 13.

dr. Rupp-Miiller Melinda sk. [JNREGISTERED
mb aljegyzo
Created by Unregistered Version

Hatarozati javaslat

.../2020.(...) szamii Rackeve Varos Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének hatarozata
Rackeve Varos Onkormdanyzatidnak Képviseld-testiilete a Rackevei Polgarmesteri Hivatal
2019. évi munkéjarol sz616 beszamolét elfogadja.

Felelds: dr. Jambrik Anna jegyz6

Hataridé: azonnal
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