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Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A képviselő-testület 2013. óta minden évben engedélyezte a nyári, illetve a téli időszakban az 
az  igazgatási szünetet, melyet rendeletbe foglalt. Az egy-egy hét szünet minden évben más-
más munkanap számot takar, attól függően, hogyan esnek az érintett időszakokban a 
munkaszüneti napok.  
Az igazgatási szünetek az eddigi években nem okoztak zavart az ügyfélfogadási rendben, 
negatív visszajelzés az ügyfelek részéről nem érkezett. 
 
A közigazgatási szervek hatékony és zavartalan működésének egyik elengedhetetlen feltétele a 
közszférában foglalkoztatott munkatársakat megillető szabadság előrelátható ütemezése, a ki 
nem adott szabadságok felhalmozódásának elkerülése. 
 
A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban: Kttv.) 232. § 
(3) bekezdése szerint a képviselő-testület a Kormány ajánlásának figyelembe vételével a rendes 
szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el.  
Az ilyen módon kiadott rendes szabadság nem haladhatja meg a köztisztviselő adott évre 
megállapított alapszabadságának 3/5-ét, ami 15 munkanapot jelent. 
 
Az igazgatási szünet elrendelése során figyelembe veendő ajánlásokat a közszolgálati 
tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati tisztviselőt és a 
munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a távmunka végzéséről szóló 30/2012. 
(III.7.) Kormányrendelet szabályozza. A Kormányrendelet 13. § (1) bekezdése értelmében az 
igazgatási szünet időtartama: 

 nyáron öt egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át közvetlenül követő vasárnapig 
tart 

 télen két egybefüggő naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő vasárnapig tart.  
 

Az évek során kialakult gyakorlat alapján elmondható, hogy a dolgozók több mint a fele a nyári 
szünetre, illetve a karácsony és újév közötti időszakra tartalékolja szabadsága egy részét.  
 
 
 



 
 
Fentieket, valamint az előre látható hivatali határidős feladatokat figyelembe véve javasoljuk, 
hogy a képviselő-testület a hivatalnál rendeljen el igazgatási szünetet  

2020. augusztus 3-tól 2020 augusztus 9-ig (5 munkanap), valamint  
2020. december 21-től 2021. január 3-ig (7 munkanap)  

terjedő időtartamra. Az igazgatási szünet ideje alatt ügyfélfogadás nincs, de a halaszthatatlan 
anyakönyvi ügyintézést (haláleset anyakönyvezése) ügyeleti formában biztosítjuk.  
 
A képviselő-testület kedvező döntése esetén az ügyfeleket tájékoztatjuk, így időben fel tudnak 
készülni a munkarend változásra. 
 
A rendelet-tervezetek elfogadásához minősített többség szükséges az Mötv. alapján. 
 
A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 17. § (1) alapján az alábbiakról tájékoztatom a 
tisztelt Képviselő – testületet a tervezett jogszabály jelentősnek ítélt hatásairól: 
I. Igazgatási szünet elrendeléséről szóló rendelethez: 
Gazdasági, költségvetési hatás: Az igazgatási szünet alatt a hivatal dologi kiadásai csökkennek, 
ezáltal költségtakarékosság érhető el. 
Környezeti, egészségügyi hatás: A dolgozók számára biztosított lesz a megfelelő hosszúságú, 
évközi pihenőidő. Az ügyfelek számára az ügyfélfogadás szünetelése hatással van, de 
megfelelő kommunikációval, és az azonnal intézendő ügyekben az ügyeleti rendszer 
biztosításával nem éri hátrány őket. 
Adminisztratív terhet nem jelent. 
Rendelet megalkotása elmaradásának következményei: dolgozók megmaradó szabadságának 
átvitele következő évre. 
 
Ráckeve, 2020. február 6. 
dr. Rupp-Müller Melinda sk. 
 aljegyző 
 
Ráckeve Város Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi rendeletet alkotja meg 

 
Ráckeve Város Önkormányzat Képviselő-testületének 

 
…./2020. (…) önkormányzati rendelete 

a Ráckevei Polgármesteri Hivatalban 2020. évi igazgatási szünet elrendeléséről 
 
Ráckeve Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján- figyelemmel 
a kormány ajánlását a közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási 
szünetről, a közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, 
valamint a távmunka-végzésről szóló 30/2012. (III.7.) Korm. rendelet 13-15. §-okban 
foglaltakra - az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjában meghatározott feladatkörében 
eljárva, a következőket rendeli el: 
 
1.§ A rendelet hatálya kiterjed a Ráckevei Polgármesteri Hivatalban (továbbiakban: Hivatal) 
foglalkoztatott valamennyi köztisztviselőre, ügykezelőre és munkavállalóra. 
 



2.§ (1) A Hivatal 2020. évi munkarendjében a nyári igazgatási szünet 2020. augusztus 3. 
napjától 2020. augusztus 9. napjáig (5 munkanap: augusztus, 3, 4, 5, 6, 7) tart.  
(2) A Hivatal 2020. évi munkarendjében a téli igazgatási szünet 2020. december 21-től 2021. 
január 3. napjáig (7 munkanap: december 21, 22, 23, 28, 29, 30, 31.) tart. 

 
3.§ Az igazgatási szünet időtartama alatt a Hivatalban halaszthatatlan anyakönyvi ügyben 
(haláleset anyakönyvezése) az ügyfélfogadás ügyeleti rendszerben az alábbi napokon történik:  
 

a) A nyári igazgatási szünetben 2020. augusztus 3-án (hétfőn) 8.00 órától 12.00 óráig, 
illetve 2020. augusztus 5-én (szerdán) 8.00 órától 12.00 óráig 
 

b) A téli igazgatási szünetben 2020. december 21-én (hétfőn) és 2020. december 28-án 
(hétfőn) 8.00 órától 12.00 óráig. 

 
4.§ (1) Ez a rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba. 
(2) Ez a rendelet 2021. január 4. napján hatályát veszti. 
 
 
Vereckei Zoltán                                                                                         dr. Jambrik Anna 
   polgármester          jegyző 
 
Kihirdetési záradék:  
A rendelet 2020. … napon kihirdetésre került. 
dr. Jambrik Anna 
jegyző sk.  
 
 

Indokolás 
 

Általános indokolás 
 

A közszolgálati tisztviselőkről  szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban: Kttv.) 232. § (3) 
bekezdése alapján a képviselő-testület – a Kormány ajánlásainak figyelembe vételével – a 
rendes szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el.  
 

Részletes indokolás 
 

1. §-hoz: 
A rendelet szervezeti és személyi hatályáról rendelkezik. A rendelet hatálya a polgármesteri 
hivatalra, annak dolgozóira terjed ki. 

2. §-hoz: 
Meghatározza a nyári és a téli időszak igazgatási szünetének időszakát, napjait, mely megfelel 
a kormány ajánlásának. 

3. §-hoz: 
Rendelkezik arról, hogy az igazgatási szünet mely napjain, mikor biztosított az ügyeleti 
rendszerben az ügyfélfogadás annak érdekében, hogy az ügyfeleket ne érje hátrány. 
 

4. §-hoz: 
Hatályba léptető rendelkezést tartalmaz, és megállapítja a hatályvesztés időpontját. 
 


