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Bevezetés

Réckeve Véros Onkormanyzata, a Rackevei Polgarmesteri Hivatal, a Rackeve és Kornyéke
Gyermekjoléti €s Csaladsegitd Intézményfenntartd Tarsulds, a Rackeve és Kornyéke Csalad-
¢s Gyermekjoléti Kozpont, valamint a Réckeve Varos teriiletén miikodd nemzetiségi
onkormanyzatok az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. A szabadlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Réckeve Viaros Onkorményzatianal (a tovabbiakban:
Onkorményzat), a Rackevei Polgarmesteri Hivatalnél (a tovabbiakban: Hivatal), a Rackeve
¢s Kornyéke Gyermekjoléti és Csaladsegité Intézményfenntarté Tarsuldsnal (a
tovébbiakban: Térsulds), a Rackeve és Kornyéke Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontnal (a
tovabbiakban: Kozpont) valamint a Réackeve Véros teriiletén miikodd nemzetiségi
onkormanyzatoknal (a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) meghatarozza a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rend;jét.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1. A szabélyzat hatélya kiterjed:
a) a Hivatalra, az Onkormanyzatra, a Térsulasra, a Kozpontra, a Nemzetiségi
Onkormanyzatra (a tovabbiakban egyiitt: Adatkezeld), valamint ezek szervezeti
egységeire, az itt foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, munkavallalora, valamint
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.
b) az Adatkezeld kezelésében 1évo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes

korére.

2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a szabalyzat hatalya a kozhitel(i
nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.3. Nem terjed ki tovabba a szabalyzat hatilya az Onkorményzat altal fenntartott
intézményekre, illetve a tulajdondban allo gazdalkodd szervezetekre sem.

3. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a az irdnyado.

4. A kozérdekil adatok megismerésének altalinos szabalyai

4.1. A helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek adatot

€s kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo
1gény alapjan barki megismerhesse.

4.2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabélyait az Infotv. 26.-27. §-a rdgziti.
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5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa és fogadasa

5.1.1. Az Onkormanyzat, a Térsulas, a Kézpont, a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal
feladatkorét érint6 adatigénylést a Hivatal utjan kell teljesiteni.

5.1.2. Az Adatkezel6 a kovetkezo6 modon fogadja az igényeket:

a) Az onkormanyzat.rackeve.hu weboldalon a ,K6zérdek(i Informaciok™ menii pont,
.» Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok™ fejezet, 2.10. ,,K6zérdeki adatok igénylése”
pont alatt kozzétett, a jelen szabélyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentd nyomtatvany
kitoltésével:

- személyesen: a Hivatal székhelyén, tigyfélfogadasi iddben benyujtva;

- postai tton: a Hivatalnak cimzett levélben (2300 Rackeve, Szent Istvéan tér 4.);

- elektronikus uton: az adatigenyles@rackeve.hu e-mail cimre kiildstt levélben.
b) széban (telefonon) eléterjesztve a kdvetkezd telefonszamon: 06 - 24 - 523 - 359,

5.1.3. A szodban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az Onkormdnyzat hivatalos honlapjan (www.rackeve.hu)
vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— azigény az Adatkezel6 eljaraséra, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz¢ altaldnos tajékoztatassal teljesitheto.

5.1.4. Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

5.1.5. Az igényl6 irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, de annak
minden esetben tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informéaciokat.

5.1.6. Az elektronikus Uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.1.7. Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell

alkalmazni.
5.2. A benyujtott igények teljesitése

5.2.1 Az igényléseket a Hivatalhoz torténd beérkezést és iktatast kovetéen — a jegyzo
tajékoztatasa mellett — azonnal el kell juttatni a Hivatal jegyz6i referense részére.

5.2.2. A jegyz0i referens a benyujtott igényt megvizsgélja abbol a szempontbol, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
b) az igényelt adatoknak ki a kezelGje,
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¢) igényelt adatok kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak minésiilnek-e,
d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,
e) a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozasuk szukseges B

f) a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formdban, milyen modon kéri a kérelmezo,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, €s ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

5.2.3. Ha az adatigénylés nem egyértelmu, az igényl6t — elsdsorban telefonon vagy e-mailen
— fel kell hivni az igény pontositasara. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
A pontositds Hivatalhoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljardsi

hatarid6k nyugszanak.
Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésre alld

adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

5.2.4. Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs az
Adatkezel6 kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadédsakor tdjékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomadsa
szerint mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos

adatokat.

5.2.5. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdek(i adatok, vagy nem
kozérdekbol nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival
egylitt 8 napon beliil irasban, postai uton - illetve amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte, elektronikus Gton - értesiteni kell az igényl6t.

5.2.6. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, melyet az Adatkezeld
honlapjan mar kozzétett vagy mas honlapon fellelhetd, akkor a kérelmezdt errdl tajékoztatni

kell, megjelolve az adat fellelhetdségének helyét.

5.2.7. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezd a nevét és postai, vagy
elektronikus elérhetdségét megadta.

52.8. A jegyzOi referens a tartalmi vizsgalatot koveten, az ligyintézési hataridd
megjelolésével tovabbitja a megkeresést a Hivatal érintett irodavezetdjének, a Tarsulds,
illetve az érintett Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének.

52.9. Az igényl6 szamara adando valaszt a jegyzo6i referens elokésziti és jegyzoi
jovahagyast kovetden — a jegyz6 megbizdsabdl — kiadméanyozza azt.

5.2.10. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és az igényl6 éltal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

5.2.11. Amennyiben a kérelmez6 az adatokat személyesen, kozvetleniil akarja megismerni,
ugy az adatokat tartalmazé dokumentumokba elézetes egyeztetést kovetden, tigyfélfogadasi
idOben tekinthet be. A betekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni.
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5.2.12. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomdsra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni.

5.2.13. Az adatigénylés hatarideje — az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén — egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil kell tajékoztatni.

5.2.14. Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas

nem 4allt be.

5.2.15. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy
az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.2.16. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot az
Infotv. térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben kell értesiteni. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy
— az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

52.17. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdasok indokairol a Hivatal
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januéar 31-éig tdjékoztatja a
Nemezeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztato hataridore torténé elkiildése a jegyz6i referens
feladatat képezi.

5.3. Az adatszolgaltatissal kapcsolatos koltségtérités

5.3.1. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjarol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.

5.3.2. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a Hivatal koltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét e szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza.

5.3.3. A koltségtérités osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzéen tdjékoztatni
kell. Az igényldnek a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil - lehetéleg irasban
(postai levél, telefax, e-mail) - kell nyilatkoznia arrél, hogy az igénylését a koltségterites
osszegének ismeretében is fenntartja-e. Amennyiben igen, ugy a koltségtéritést 15 napon
beliil kételes a Hivatal részére megfizetni, tovabba kozdlnie kell személyazonosito adatait.
Amennyiben a koltségek megtéritését az igénylé nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilo
koltséget az AdatkezelOnek.

5.3.4. A koltségtérités osszegét szamla alapjan atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari

befizetéssel kell megfizetni.
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5.3.5. A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszertisitett szamla) kibocsatasa a pénziigyi
iroda feladata. A szamla kiallitasanak alapjaul az 1. melléklet eredeti példdnya, mint
teljesitésigazolas szolgal.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell
arrol, hogy az adatszolgdltatds soran olyan adatot ne kozdljenek, ami nem mindsiil
kozérdek( adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon
részét, mely a kérelmezé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, felismerhetetlenné

kell tenni.

6.2. A felismerhetetlenné tétel

- papir alapti masolat esetében az érintett rész letakardssal torténd masolasaval,

- elektronikus adathordozo, vagy levél esetében pedig az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbol valé torléssel

torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatésra valo elokészités sordn is fokozott figyelmet
kell forditani.

6.3. Az Adatkezeld altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz
t6rténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérites
megfizetéséhez szitkséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatirozott id6 elteltét,
illetve a koltségek megfizetését kivetéen az igényls személyes adatait torolni kell.

6.4. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesités¢hez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl sziikséges.

6.5. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelento
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo6 — részt le
Kkell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. Z.aré rendelkezések

7.1. A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az Infotv., valamint a
kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérites mértékérdl szold
301/2016. (IX.30.) Korményrendelet rendelkezései az iranyadok.

7.2. Az Adatkezeld vezetdje kotelezettséget vallal arra, hogy jelen szabalyzatot megismerteti
az éltala vezetett szervezet dolgozoival, és az ezt igazolo megismerési nyilatkozatot a

szabalyzathoz csatolja.

7.3. A jelen szabalyzat 2021. januér 1. napjatol 1ép hatalyba, ezzel egyidejtileg a 2020. julius
1. napjatél érvényben volt, a kozérdekii adatok megismeréscre iranyuld kérelmek
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intézésének, tovabba a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol
sz016 szabalyzat hatalyat veszti.
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Mellékletek

1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([I-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
[l személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni
"] masolat formajaban igénylem és a masolat
| papir alapu legyen
L1 CD legyen
Il elektronikus levél legyen

(Kizarolag papir alapi mdsolat esetén)
A masolatot
| személyesen kivanom atvenni

_| postai uton kérem.

(Adatkezelo tolti ki!)

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkeres THOHONIIEY wesssivossmmmmas s o555 somemommnsssrss
b) AdatkOzl€s IdOPONLIAL wovoees e ennemmomsinsnssssssssnsamas
c) Adat elokészitd megnevezese: ......oooiiiiiiiiiiiiin..
d) A felmeriilt kolts€g 6sszege: ....oovvvvvvniiiiiiiinnan..
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: .........ooooeviiiiiiiiii

Jegyz06i referens
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A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve, illetve a felmeriilt koltség megfizetésre keriilt. Az adatszolgaltatast
kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)
L BVBICH 21 0T s 0565 sommmomsns #5245 SomUmn s §4 6 5 BaMEREAR § 17 55 &S NG £ 55 » G & 312 omamfn & 0.2 005 21
TRIBIENEHATR «smmmness s 55 sammmnsss 173 4 5ot JE-mail cim: ...
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2. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke'

Adathordozo Koltségtérités mértéke
Ald-es oldal fekete-fehér masolasa 12 Ft + AFA/oldal
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa 24 Ft + AFA/oldal
A/4-es szines oldal mésolasa 130 Ft + AFA/oldal
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft + AFA/oldal
CD-re irés 580 Ft +AFA/oldal

Az Adatkezel6 csak abban az esetben szamit fel koltségtéritést, ha a masolt oldalak szama
meghaladja a tizet. Tiz oldal alatt a masolas dijmentes.

! Osszhangban a kozérdeki adat irénti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelettel
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