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Rackevei Szivarvany Ovoda

Hazirend
Kedves Sziilok!

Az ovoda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelésre-oktatasra
késziti fel. Az intézmény legfébb célkitlizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt
légkdrben, igényes koriilmények kozott tolthessek dvodas éveiket.

A napi tevékenységek soran arra toreksziink, hogy egyenstulyban tartsuk az életkori
sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést és az onfeledt jatékot.

Az intézményben alkalmazott nevelés soran torekszlink arra, hogy a gyermekek el tudjak
fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozOségét, massagat, ki tudjak fejezni magukat, de
képesek legyenek alkalmazkodni is

Kérjiik, hogy torekvéseink sikere érdekében otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék meg
gyermekeikben!

1. Altalanos informaciok az ovodaroél

Az intézmény neve:
Réckevei Szivarvany Ovoda
Roviditett neve: Szivarvany Ovoda

Az intézmény székhelye:

2300. Rackeve, Vordsmarty utca 40.
Telefon: 24/519-016; Fax: 24/519-015;
E-mail: ovi@rackeve.hu

Intézményvezetd: Bocze Ferencné
Tart6zkodasi helye: Az intézmény székhelye

Intézményvezetd-helyettes: Kacserné Zaletnyik Ildiko
E.mail: keveovi78@freemail.hu

Tagintézményei:

Rackevei Szivarvany Ovoda Ifjusag utcai tagovodaja

Cim: 2300. Rackeve, Ifjiisag utca 2.

Telefon/Fax: 24/518-795; 518-796; 519-014; e-mail: ifiovi@freemail.hu
Tagintézmény-vezetd/Intézményvezetd helyettes: Forgacs Ildiko

Rackevei Szivarvany Ovoda Iskola utcai tagovodaja

Cim: 2300. Rackeve, Iskola utca 48.

Telefon/Fax: 24/422-464; Telefon:24/385-503; e-mail: szivarvanyovoda4@gmail.com
Tagintézmény-vezetd: Végh Maria

Rackevei Szivarvany Ovoda Démsddi Gti tagdvodaja

Cim: 2300. Rackeve, Domsodi ut 67.

Tel./Fax: 24/519-181; Telefon:24/519-180; e-mail: ujtelepiovi@gmail.com
Tagintézmény-vezetd: Kiss Marianna
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Rackevei Szivarvany Ovoda

Bevezetés

Az 6voda hézirendje — a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény, a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet alapjan — meghatarozza a hazirend témakorébe tartozo
szabalyokat.

2. A hazirend célja:

* Az intézmény biztonsagos és zavartalan miikodése.

Az 6voda hézirendje a gyermeki, sziiléi jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, a gyermek
ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hézirend jogszabalyként miikodod belsé szabalyzat, a benne foglaltak szdmon kérhetdk.

2.1. A hazirend hatalya:

2.1.1. A hazirend személyi hatalva kiterjed:

¢ Az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyre
e Az dvodai ellatasaban részesiilo gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziilokre

e Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az 6voda feladatainak megvalositdsaban

2.1.2. A hazirend id6beli hatalya

e A gyermekek és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart.

e A kihirdetés napjatol hatarozatlan idére szol, kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a
sziineteket is.

o Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 1/2019 hatarozatszamon elfogadott hazirend.
o Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozadsnak megfelelden.

e Modositasa: intézményvezetd hatdskore, kezdeményezheti a nevelOtestiilet és a
Ko6zalkalmazotti Tanacs elnoke.

2.1.3. A hazirend terileti hatalya

A héazirend eldirasait az intézmény teriiletén (minden tagintézményben), azon magatartasi
szabalyait, melyek értelmezhetéek intézményen kivil is - az intézmény 4&ltal szervezett
programok esetében - az intézmény/tagintézmények teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

2.1.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozd szabalyok

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hézirend el-
fogadasakor, illetve modositasakor a sziiléi szervezet, véleményezési jogot gyakorol.
A hézirendet a neveldtestiilet részérdl az intézményvezetd irja ala.

2.2. A hazirend nyilvanossaga
A hézirendet Réackeve Varos honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyiban a
héazirendet ki kell fliggeszteni a kdzponti faligjsagra, oly modon, hogy azt a sziilok szabadon
megtekinthessék.
A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:

e asziil6i szervezet elndkének
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Rackevei Szivarvany Ovoda

e a sziilok hazirendjének roviditett formatumat minden sziild6 megkapja a gyermeke
6vodaba Iépésekor

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

3. Az 6voda mikodési rendje:

* Nevelési év: szeptember 1-t6]1 augusztus 31-ig tart. A nevelési év két szakaszbol all:
szeptember 1-t61 — majus 31.-ig intenziv fejlesztés, jatékos ismeretszerzes, junius 1.-t6l
augusztus 31.-ig nyari élet (Ebben az idében a csoportok dsszevontan miitkodnek.)

* Nyari zaras idopontja: 4 hét /éves munkaterv szerinti iddben / (Az 6voda nyari zarva
tartds idopontjardl legkésébb minden év februar 15-ig a sziiloket faliajsagra kihelyezett
hirdetményben, Rackeve Varos honlapjan tajékoztatjuk.) A zaras ideje alatt, amennyiben a
szil6 nem tudja gyermeke feliigyeletét megoldani, kérheti gyermeke elhelyezését, az
éppen nyitva tartd (ligyeletes) ovodaban. Ezt majus 31-ig, a kért idészak (napok)
megjelolésével, irasban jeleznie kell a csoportvezetd 6vodapedagogusnak.

Az ellatast igényld gyerekeket a nyitva tartd 6voddk fogadjak a kovetkezok szerint:

A Domsodi uti Ovoda gyermekeit az Ifjiisag utcai Ovoda, a Vorosmarty utcai Ovoda
gyermekeit az Iskola utcai Ovoda fogadja és viszont.

Télen a fenntartd rendelkezése alapjan (karacsony és jév kozott) az intézmény zarva

tart. A zarva tartds ideje alatt, amennyiben a sziild nem tudja gyermeke feliigyeletét
megoldani és december 18-ig irasban jelzi igényét az dvodai ellatasra, az dvoda ligyelet
biztosit.

¢ Nevelés nélkiili napok: Maximum 5 nap /éves munkaterv szerint, lehetdleg az iskoldk
Oszi, téli, tavaszi sziinetének iddszakaban. Ekkor a dolgozok értekezleten vagy
tovabbképzésen vesznek részt. Ezekrol a napokrol legalabb hét munkanappal eldbb
irasban tajékoztatjuk a sziiléket, az Ovodak faliujsagjara kitlizo6tt hirdetményben. A
nevelés nélkiili napokon igény szerint iigyeleti lehetéséget biztositunk. Ugyeleti ellatast a
gazdasagossag és ésszerliség jegyében, abban a tagdvodaban latunk el, ahol a legtobben
igénylik.

¢ Egyéb sziinetek esetén legalabb hét munkanappal a csoportvezetd dvodapedagéogusok a
csoport névsoraval ellatott iven nyilatkoztatjak a sziildket 6vodai elhelyezési igényiikrol,
melyet a sziilok alairasukkal hitelesitenek.

* Napi nyitva tartas tagintézményi bontasban:

Ovoda: Nyitva tartasi 1d6:
(Heétfotdl — péntekig)
Réckevei Szivarvany Ovoda - Székhely 6:30 — 17:30
Rackevei Szivarvany Ovoda Ifjusag utcai tagovoda 6:30—17:30
Rackevei Szivarvany Ovoda Iskola utcai tagovoda 7:00—-17:00
Rackevei Szivarvany Ovoda Domsodi uti tagovoda 6:30 — 17:00

Az 6vodak teljes nyitvatartasi idejében dvodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel.
* Az 6vodidk szombaton és vasarnap zarva tartanak, kivéve munkarend eldirdsa, vagy
valamely, munkatervben meghatarozott rendezvény megtartasa esetén.
» Osszevont csoportok miikddése:
Rendkiviili esetben, ha az egyes csoportok 1étszama 15 6 ald csokken, a teljes nyitvatartasi
idében 6ssze lehet vonni. Errdl a tagintézmény-vezet6 dont.
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4. Ovodai jogviszony keletkezésének szabalyai, eljarasi rendje

4.1.0vodai beiratkozas

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetéleg ahol a sziil6je dolgozik. A sziil6t megilleti a szabad évodavalasztas joga.
Gyermekek az ovodaba eldjegyzés/beiratkozas alapjan keriilnek. A beiratkozas a
gyermek és sziilei megjelenésével torténik. A beiratkozasra hozni kell a sziilok
személyazonossagat igazoldo dokumentumat, lakcimkartyajat, valamint a gyermek
személyazonossagat igazold dokumentumat, lakcimkartydjat, TAJ-kartyajat,
egészségiigyi konyvét, és ha van, Szakért6i Bizottsagi Szakvéleményt. Az adatokat
felvételi eljegyzési naploba rogzitjiik.

Szervezett és meghirdetett beiratkozds, minden év aprilis honapjaban torténik, a
fenntartd dontése alapjan, amelyrdl a varosi honlapon, a Réackevei Ujsagban és a
varosban elhelyezett hirdetményekben tajékoztatjuk a lakossagot.

e A tagintézmények felvételi korzetérdl a fent leirt formaban tajékoztatjuk a lakossagot.

e Beiratkozas utdn a fenntarté altal engedélyezett Iétszdmkeret szerint az
intézményvezetd dont a felvételrol.

e Ezen kiviil beiratkozas, és felvétel (a szabad férdhelyek fliggvényében) egész nevelési
évben folyamatosan torténik. A felvételhez a sziilonek gyermekével egyiitt kell az
intézményvezetonél jelentkezni.

e Gyermekek atvétele mas intézménybdl hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek
hivatalos nyomtatvanyat az intézményvezetdk toltik ki és kiildik meg kolcsondsen
egymasnak.

e A sziild koteles beiratni gyermekét, ha a gyermek adott év augusztus 31.-ig betoltotte a
3. életévét.

4.2. Ovodai felvétel feltételei

a. Betoltott 3. életév (meghatarozott feltételek esetén 2,5 év)

b. Agy és szobatisztasag.
Felvehetd az a 2 ¢és fél éves gyermek, aki a felvételt kovetden 6 honapon beliil betolti a
3. életévét, és az ovoda korzetében lakik, abban az esetben, ha az 6voda rendelkezik
szabad féréhellyel.

e Uj gyerekek fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik, a sziilé, gondviseld
munkaba allasa elott két héttel, a gyermek betoltott 3 éves (meghatarozott feltételek
esetén 2,5 év) koraban.

e A gyermekek oOvodaba jardsa beszoktatdsukkal kezdddik, melynek moddja a
csoportvezetd oOvodapedagogus ¢€s a sziilok megbeszélése alapjan torténik, a
gyermekek fejlettségének megfelelden és a gyermek érdekeinek figyelembe vételével.

e Az 6vodalatogatas megkezdéséhez 3 napnal nem régebbi orvosi igazolas sziikséges.

e Felvételrdl, atvételrdl az intézményvezetd dont.

e Az oOvoddba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsarol a sziildk ¢és az
ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmoédrél és az
es¢lyegyenldség elomozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban
meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6vodavezetd dont.
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4.3. A kotelezo felvétel esetei

Az 6voda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a felvételi korzetben lako
gyermekeket, akik a targyévben betoltik 3. életéviiket.

Akiknek felvételét a Gyamhatdsag kezdeményezte.

Akik a Gyermekvédelmi torvény értelmében napkozbeni ellatasra jogosultak,
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilnek: hatranyos vagy halmozottan
hatranyos helyzetiiek. (A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek napi 6 Orat
kotelesek az 6vodéaban tdlteni)

Els6sorban a korzetben lako, és azokat az Orszagos Szakért6éi és Rehabilitacios
Bizottsag szakvéleményével rendelkezd gyermekeket helyezziik el, akinél a bizottsag
az dvodankat jelolte ki.

5. Az 6vodaba jarasi kotelezettség, a kotelezé ovodaztatas aléli felmentés, a gyermek

tavolmaradasanak, mulasztasanak szabalvai, 6vodai jogviszony megsziinésének

szabalyai, eljarasi rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi 4 6rdban 6vodai foglalkozason koteles részt
venni.
A kotelezé 6vodai nevelés aldl a sziil6 — targyév majus 25. napjaig benyujtott —
kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a 4. életévét betdlti, a Kormdany
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti
az ovodai foglakozas alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az évodavezetd vagy a
védond rendelhetd ki. A sziiléi dontés a nevelési év kozben moddosithatd. A kotelezd
ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év kdozben
kérheti a gyermek Ovodai felvételét, és ha a mar beiratott gyermek koriilményei
1d6kozben valtoznak, a sziild nevelési év kozben kérheti a gyermekkotelezd ovodai
nevelésben valo részvétel aldli felmentését.
Ha a gyermek az 6vodabdl hidnyzik, tdvol maradasat igazolnia kell.
Hérom napon tuli hianyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja ujra
az ovodat, melyet a sziil6 kotelessége atadni az 6vodapedagdgusnak. Ennek hidnyaban
a pedagdégus nem veheti 4t a gyermeket. Kivételt képez, ha a sziilé eldre jelzi a
gyermek hidnyzasat az 6vodapedagogusnak pl. csaladi esemény, nyaralés, stb.
Az o6vodabdl lazasan, betegen kiadott gyermek csak orvosi igazolassal johet ujra
6vodaba. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos idétartamat (mett6l-meddig).
A mulasztast igazoltnak tekintjiik,
ha - a gyermek hianyzasat (csaladi esemény, nyaralds, szabadsag, stb.) eldre
irasban jelezték a csoportvezeté oOvodapedagogusnak. Ebben az esetben nem
kérlink orvosi igazolast. A tavolmaradasra a csoportvezetd ovodapedagogus, adhat
engedélyt.
ha - a gyermek beteg volt, és ezt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.
ha - a gyermek hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott az
ovodai foglalkozasokon részt venni.
Ha a gyermek tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan. Az
6vodapedagogus minden esetben figyelmezteti a sziilét az igazolatlan hianyzasok
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kovetkezményeirdl.

Amennyiben a gyermek 6vodakoételes és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési
napnal tobbet mulaszt, a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI-rendelet 51.§ (4) bekezdése
alapjan kell eljarni. Az évoda vezetGje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az o6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa a nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
abban az esetben az Ovoda vezetbje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot.

Kérjiik a sziiloket, hogy a nevelési év alatt, a gyermek barmilyen jellegii tavol maradasat
sziveskedjenek bejelenteni.

5.1 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Ha a gyermeket mésik dvoda atvette, az atvétel napjan.

Ha a sziil§ irasban jelezte, hogy a gyermek kimarad.

Ha az engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt ad, a gyermek 6vodabol torténd
kimaradésara.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

Fizetési hatralék miatt az eredménytelen felszolitas és a gyermek szocidlis helyzetének
vizsgalata utan a megsziinés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,
amennyiben a gyermek nem tankdteles koru.

Aki kotelezd 6vodai nevelésben részesiil, annak nem lehet téritési dijhatralék miatt az
elhelyezését megsziintetni, ebben az esetben étkeztetésben nem részesiil.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort.

6 . Gyerekek ovodai életrendje

6.1. Ovodaba érkezés és tavozas rendje

Reggel az 6vodaba érkezd gyermeket kisérdje koteles az 6ltozdbe bekisérni, valtoruha
hasznalata esetén, az at61tozésben segiteni.

A gyermeket minden esetben a csoportban tartozkodé évodapedagogusnak, dajkanak
kell atadni.

Gyermeket az 6ltoz6ében nem lehet magéara hagyni. Csak az 6vodai dolgozonak atadott
gyermekért tudunk felelosséget vallalni. Egyediil érkezd, vagy mas kiskoruval
6vodaba jaro gyermekért sem tudunk feleldsséget vallalni.

A gyermekek érdekében és neveld-oktatd munkdnk eredményessége érdekében az
ovodaba érkezés reggel 8.30 oraig torténjen meg.

A logopédiai és fejleszté foglalkozéasra jarok az el6bb kezdddd kiilon foglalkozas
kezdési iddpontjaig érjenek az 6vodaba. Az a gyermek, akit sziilje négy alkalommal
nem hozza be idében (kivéve, ha beteg), kizarhato a kiilon foglalkozasrol. Az igy
felszabadul6 id6ben mas gyerekek keriilnek fejlesztésre.

A sziil gyermekét ebéd vagy uzsonna utan viheti el az 6vodabol. Ettél az id6ponttol
eltérni a csoportvezetd 6vodapedagdgussal tortént egyeztetés alapjan lehet.
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A gyermeket az 6voda nyitvatartasi idejének végéig a sziildnek haza kell vinni. Ha ezt
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudjak megtenni, értesiteniiik kell az
6vodat, hogy a gyermek megfeleld elhelyezésérél gondoskodni tudjunk. Amennyiben
a sziild rendszeresen nem tesz eleget ennek a kotelességének, akkor a Gyermekjoléti
Szolgalat segitségét vessziik igénybe.

Gyermeket csak a sziilének, gondviselonek, vagy a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan
megjelolt személynek adhatjuk Ki. Az irasos engedélyt a sziil6 az 6vodapedagdgusnak
adja at, legkésébb az aktudlis nap reggelén. 16 évesnél fiatalabb személy, (testvér)
csak kivételes esetben, a sziil6i irasbeli engedélyével viheti haza a gyermeket.

Elvalt, vagy valofélben 1évo sziilok esetén a birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.
Gyermeket a sziil6i feliigyeletet gyakorlo sziilonek adunk ki. Gyermek elhelyezési
hatarozat nélkiil az 6vodapedagdgus koteles mindkét sziildnek kiadni a gyermeket.
(Az 6voda nem lathatasi €s kapcsolattartasi teriilet!)

Tavozaskor, ha a sziildnek atadtuk a gyermeket, tovabb mar 6 felel érte. Atadas utan
az 6voda jatékai, udvari eszkdzei nem hasznalhatok.

A sziil6 rendkiviili akadalyoztatasa esetén /betegség, baleset, egyéb nem vart
események/ az 6voda megteszi a megfeleld intézkedést / értesiti a legkozelebbi
hozzatartozot/.

Ha a gyermekért érkezd sziildé az oOvodapedagdogus megitélése szerint nem
cselekvOképes /alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer hatasa alatt allo, stb. /, a
gyermeket nem viheti el az 6vodabdl. Ilyen esetben értesitjiikk a masik sziilét vagy a
gyermek egyéb hozzatartozojat, ha ez nem Ilehetséges, intézkediink a gyermek
biztonsagba helyezésérol. Ismételt el6fordulas esetén a gyermekvédelmi felelds
megteszi a sziikséges jelzést a Gyermekjoléti Szolgalat felé.

6.2. Az 6vodai élet rendje

A gyermekek egész napos neveld — oktatd munkdjat a csoportokban kialakitott
napirend és hetirend biztositja.

A napirendet és hetirendet a csoportvezetd o6vodapedagdgusok készitik el, a csoportba
jaro gyerekek életkori sajatossagainak figyelembe vételével. Ezt a sziil0k a nevelési év
elsd sziiloi értekezletén ismerik meg.

Az ovodai ¢letet, a foglalkozdsokat az intézmény oly modon szervezi meg, hogy a
szakmai koOvetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a
gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval osszefiiggd feladatainak. Ezek a
feladatok megtalalhatok az 6voda Pedagogiai Programjaban.

Napi tevékenységek: A gyermekek kotott és kotetlen fejlesztésben részesiilnek
¢letkoruktol és fejlettségiiktdl fiiggden. A jaték mellett naponta hallgatnak mesét,
tornaznak, rajzolnak vagy festenek, ¢énekelnek, természeti ¢és tarsadalmi
kornyezetiikkel kapcsolatos és matematikai ismereteket kapnak.

A logopédiai ellatasra szorulokkal logopédus foglalkozik. Akinek sziikséges, fejlesztd
foglalkozason, gyogypedagogiai fejlesztésen, pszichologusi megsegitésben vesz részt.
A gyermekek naponta levegéznek. A levegdzés hossza évszaktol és iddjarastol fiiggo.
A gyermekek ebéd utan legalabb 1, 5 orat pihennek.

6.3. A gyermekek ruhazata, személyes targyai az 6vodiaban

e Az 6voda biztositja a napi tevékenységekhez sziikséges eszkozoket, igy csak a
gyermek személyes haszndlati targyaira, felszerelésre van sziikség.
e Az 6vodaban a sziil6 koteles gyermekének az alabbiakat biztositani:
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Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (szandal vagy jol szell6zd zart cipd).
Papucs, mamusz, cstszos talpu labbeli a baleset elkeriilése érdekében nem lehet.
Tartalék ruha: alsonemii, zokni, p6lo, nadrag, pulover.

Alvéshoz: pizsama vagy alvé po6lo.

Torndhoz: kényelmes ruha, gumitalpu, jol zar6do cipd, tornazokni.

e Legyen az 6vodasnak sajat fogmoso felszerelése (fogkefe, pohar), és fésiije.

e Minden ruhaba, cipébe, személyes felszerelésbe a gyermek ovodai jelét bele
kell rajzolni, vagy varrni.

e Felszerelésiiket a tisztasag, praktikussag, a kényelem jellemezze. Célszerii a
réteges 0ltozeék.

e A személyes eszkozok tisztitasarol, cseréjérol a sziild koteles gondoskodni.

e A ruhdk elhelyezésére az O6voddban minden gyermek szamara jellel ellatott
oltozészekrényt biztositunk.

Ovodéba jarashoz nem sziikséges jatékok, targyak:

e Az O6vodaba naponta legfeljebb egy olyan jaték hozhatd, amely a gyermek
¢letkoranak megfeleld6. A gyermek az oOvodapedagogus tudtival és
beleegyezésével behozhatja kedvenc jatékat a csoportszobaba, mely szaméra
érzelmi biztonsagot jelent, s a tobbi gyermek szamara sem balesetveszélyes./ pliiss
allatok, kisebb értékii autd, esetleg konyv vagy tarsasjatek /

Ertékes jatékok- 5000 Ft feletti- behozatala az 6vodédba nem megengedett.
Az otthonrol hozott jatékokért kartéritési feleldsséget nem vallalunk.

o A balesetek elkeriilése érdekében ovodaba ékszert (nyaklanc, karkotd, gytri),
miikddoé mobil telefont behozni nem lehet.

e A fiilbevald elvesztéséért, illetve az ékszerviselésekbdl adodo balesetekért az
6voda feleldsséget nem vallal.

o Veszélyes eszkozoket az 6vodaba behozni tilos!

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a fenti eldirdsok megsértése esetén az intézmény a
bekovetkezett karokért nem felel.

6.4. A gyermekek étkezése az 6vodaban, a téritési dij befizetésének, visszafizetésének
szabalyai
e Az 6vodaban napi hdromszori étkezés biztositott:
o Tizorai (9-10 ora kozott)
e Ebéd (12-13 ora kozott)
e Uzsonna (15-16 ora kozott)
e Heti étrend az 6vodakban kifiiggesztve megtalalhato
e A késdi tizorai miatt kérjiik, hogy a gyermek, otthon reggelizzen!
e Tej vagy lisztérzékenység, cukorbetegség esetén szakorvosi igazolas sziikséges,
amely tartalmazza a fogyaszthatd élelmiszerek felsoroldsat. Ebben az esetben a
gyermek specidlis étkezésérdl, a kozétkeztetést biztositd szolgéltatdoval tortént
egyeztetés alapjan kell gondoskodni az 6vodaban.
e Hazi készitésli siitemény, torta 6vodaba nem hozhato be.
e Sziiletés, - névnapi kindlasra szant édességet csak ellendrizhetd helyrdl
(cukréaszda), hiitdtaskaban, hiitétalcan szallitva fogadunk el.
e Az 6vodaba ragdégumit, élelmiszert, innivalot nem lehet behozni.
e Reggeli elvalaskor, délutan érkezéskor a gyermek egyéni etetése (csokoladé,
banan, stb.) a tobbi gyerek eldtt nem etikus.
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e  Gyermekdltozdben, folyoson étkezni tilos!

6.4.1. Az étkezési téritési dijak befizetése, a visszafizetés rendje:

e A gyermekeknek a sziil6k az dvodai étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni. Az
étkezési téritési dij megallapitdsa a mindenkori jogszabalyok, valamint a fenntarto
el6irasa szerint torténik.

o Az étkezésért fizetend6 dijat egy honapra eldre, minden honap 10-ig kell csekken,
vagy atutalassal befizetni. Csekk befizetés lehetdleg az OTP-ben torténjen.

e A befizetést igazold csekkszelvényt, atutalasrol szo6ld igazolast a csoportvezetd
o6vodapedagogusnak kell atadni.

e Targyho 10.-e utan a téritési dij befizetés, vagy a befizetés igazolasanak hidnyaban
szlineteltetjilk az étkezést, és a gyermeket a tizorai és ebéd kozotti idében

fogadjuk.

A keletkezett talfizetés visszatéritésének rendje:

Az adott idGszakra befizetett téritési dij és a valos étkezési napok kiilonbozete alapjan
keriil kiszamitasra. A tulfizetést az Ovodapedagogus jelzése alapjan a sziildnek
visszautaltatjuk. A visszafizetést az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon jelezziik
a VIGI felé, aki az utalast elvégzi.
Az dvodai jogviszony megsziinése esetén:
- a kilépés (tdvozas) napjan,
- tankotelezettség esetén augusztus 31-ig.

Ev kozben létrejott jogosultsig esetén a rendszeresitett nyilatkozat dvodapedagdgusnak
torténd atadasa utan, az aktudlis, még le nem =zart honapban befizetett Osszeg keriil
visszautaldsra. A késon leadott nyilatkozatok kedvezményre jogosité idépontjat
visszamenoleg nem all modunkban figyelembe venni.

6.4.2. A hianyzas bejelentése, étkezések lemondasa:

Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap reggel 8,30 oraig telefonon vagy
személyesen. A lemondas a kovetkezd naptdl érvényes és a kovetkezd honapban keriil
jovairasra.

Nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére, jovairasra nem
tarthat igényt.

Nem jelzett hianyzas esetén a gyermeket a hianyzast koveto 2. naptol kihuzzuk az
étkezésbol. Abban az esetben, ha mégis megjelenik, a tizérairol a sziilonek kell
gondoskodnia, és a gyermeket ebéd elétt el kell vinnie az 6vodabdol

Az oOvodai alapszolgaltatasbél nem zarhaté ki az a hianyzasbol visszatéro
gyermek, akinek nincs el6zetesen megrendelve az étel, a tizorai és ebéd kozotti
idoben részt vehet az 6vodai nevelésben.

6.4.3. Etkezési térités dij tamogatas szabalyai

Ingyenes étkezési tamogatdasban részesiil az a gvermek, aki:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil;

tartdsan beteg, vagy fogyatékos

csaladjaban tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

csaladjaban harom, vagy tobb gyermeket nevelnek

nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag

csaladjdban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kdotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd sszegének 130 %-at.
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Minden gyermek csak egy jogcimen veheti igénybe a kedvezményt.

6.4.4. A kedvezménvyes étkezési téritési dij megallapitasanak feltétele:

Sziiléi nyilatkozat kitdltése nevelési év elején, illetve valtozas esetén.

A kedvezmények igénybevételével kapcsolatos tudnivalokrol a sziilé felvilagositast
kaphat, gyermeke 6vodapedagdgusatol, vagy az intézményvezeto-
helyettestdl/tagintézmény-vezetotol.

7. A osyermek jogai gyakorlasanak, kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos szabalyok

A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,
pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az dvodaban tartdézkodasa ideje
alatt végig ovodapedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Idetartozik az étel erdltetése, a levegdzés megvondsa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének megfelelé nevelésben és
oktatasban részestiljon.

Nemzetiségének, hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb 8 sziild egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell
megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon vald részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valo jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve téarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez valod jogat.
Csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes vagy kedvezményezett étkezésben
részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magnd), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien
hasznélhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt, sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

A kozosségi élet szabalyai

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kiillonbozdségét, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat
ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében Kkérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erositsék gyermekeikben.

PI: ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazdsdra, az Ovodara, az ott dolgozd felndttekre, és ne biztassak
gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyermekét is érte esetleg sérelem.
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e Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre.

A svermekek jutalmazasanak és fegvelmezésének elvei, formai

A jutalmazas ¢és a fegyelmezés célja a kozvetitett értékek megerdsitése.
Nevelésiinkben a jutalmazast részesitjiik elonyben.

Jutalmazas elve: Azt a viselkedést jutalmazzuk, amit az adott gyermeknél meg
akarunk erdsiteni.

Formai:

Metakommunikativ (elismerd tekintet)

Verbalis (elismerés/ dicséret...)

Targyi jutalmazés: mértékkel, kiemelt esemény (hazi rajzpalyazat, sportnap,
versmondo nap, stb...), a tagdovodak éves munkatervben szerepld programjaihoz
illeszkedden, csekély, azonos értékii targy lehet.

Fegyelmezés elve: a helytelen magatartds megeldzése,

pedagogiai eszkdzokkel, modszerekkel a helyes viselkedésre 6sztonozni.

Formai:

Metakommunikativ (rosszallo tekintet)
Verbalis (elmarasztalas).

A biintetés helyett az elterelést, megelozést tartjuk elsddleges feladatunknak, a kevés, de
alland6 szabalyok betartdsat és betartatasat. Kivételes esetekben — ha a gyermek 6nmagéra
vagy tarsaira veszélyes- a gyermeket kiemeljiik a jatsz6 gyermekek koziil.

A fegyelmezés soha nem fizikai bantalmazast jelent.

8. A syermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, gyogyszert szedd, még ldbadozd gyerek az Ovodaba, a tobbi gyerek
egészségének megovasa érdekében nem fogadhat6. Ilyen esetben az
o6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Gyogyszert 6vodaba hozni tilos!

Gyogyszert 6vodaban szakorvosi igazolas és sziildi nyilatkozat alapjan csak az a
gyermek kaphat, aki kronikus betegsége (epilepszia, krupp, asztma, stb...) miatt
folyamatos gyogyszerszedésre szorul.

Ezen gyermekek sziileit irasban nyilatkoztatjuk, hogy gyermekiiket irasbeli
szakorvosi engedély birtokdban, az egészségligyl kockazatot ismerve, €s vallalva
jératja 6vodaba, és az ismert betegséggel kapcsolatos probléma esetén - az
ovodatol elvarhatdo gondoskodas mellett - a felelosséget az 6vodara at nem
haritja.

A gyermekek az 6vodaban véddoltast nem kaphatnak.

A gyermekek egészségiigyi ellatdsa:

Fogaszati sziirés

A fenntartdo altal kotott egészségligyi szerzOdés alapjan az o6voddban évente
egyszer. A sziirés idOpontjarol szobeli tijékoztatast adunk, a vizsgalat a sziild
alairasaval igazolt engedélye alapjan torténik. Abban az esetben, ha a sziild ezt a
szolgaltatast nem kivanja igénybe venni, mert egyéni médon szeretné megoldani,
vagy a kezelésnek elézményei vannak, kérjiik, hogy errdl tajékoztassak a csoport
ovodapedagogusait.
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Védonoi szolgaltatas

Sziikség szerint tisztasagi ¢€s egészségligyi szurés, tetvességi vizsgalat. A
vizsgalatot a szild engedélyezi, a védond altal ovodaba 1épéskor, az adott
nyomtatvany alairasaval.

A vizsgalatok eredményérdl tajékoztatdst, a probléma megoldasdhoz segitd
tandcsokat a sziilok a védon6tol kapnak.

A nevelési-oktatasi intézmény orvosa altal ellatando feladat

Az oOvodas koru gyermekek vizsgalata jarvany és a fert6zd betegségek és a
jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrdl szold
miniszteri rendelet szerinti fert6z0 betegségek esetén. - 26/1997(1X. 3) NM
rendelet 2. melléklet 1§ (a)

Az 6voda a_gyvermeket semmilyen vizsgilaton valé részvételre nem kotelezi,
illetéleg, nem irja eldo a meghatarozott vizsgalaton valo részvétel
kotelezettségét, barmilyen orvosi beavatkozas eltlirését.

e Napkozben tortént megbetegedés esetén sulyos esetben (lazgorcs, eszméletvesztés)
azonnal orvosrdl kell gondoskodni, és a sziil6t azonnal értesiteni kell.

e Enyhébb esetben (hasmenés, hanyas, hasgorcs stb) az 6vodapedagdgus értesiti a
szll6t, aki orvoshoz viszi gyermekét. Ezutan csak orvosi igazolassal johet ujra a
gyerek.

o Fertdz6 betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a
bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertStlenitd takaritast végez.

e 3 vagy ennél tobb napos hidnyzas utin a gyermek csak orvosi igazolassal (ANTSZ
altal eldirt szabaly), elézetes bejelentés utan hozhatd ismét 6vodaba. Az orvosi
vizsgalatokon a betegség és gydgyult allapot idopontja legyen feltiintetve.
(Mettol — meddig tartott.)

e Kivétel ez aldl, ha a gyermek ovodai sziinet miatt, vagy elézetes engedéllyel van
tavol. Ez esetben a sziil6 vallalja, és biintetdjogi felelossége tudataban kijelenti, ha
a gyermek beteg a tavollét alatt, akkor elviszi orvoshoz.

e Amennyiben a sziild, gyermeke hajaban él6skodot észlel, koteles azt jelezni, hogy
a tobbi gyermek érdekében a sziikséges intézkedést megtehessiik. Ezeket az
eseteket kell§ tapintattal, a gyermek személyiségjogainak tiszteletben tartasaval
kezeljiik.

e Az dvodai dolgozok altal észlelt fejtetvesség tényét a védondk felé jelezziik.

e A hajas fejbdl teljes kezelése ¢és Kkitisztitdsa utdn az Ovoda altal adott
nyomtatvanyon igazolja az orvos, hogy a gyermek tetvesség-mentes.

8.1. Az egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok:

Egészséges taplalkozas megszervezése

Ovodaink talalo-konyhdkkal rendelkeznek. Etkezést a fenntartd 4ltal biztositott
feltételek szerint tudunk biztositani. A mindenkori szolgaltatdval torténd egyeztetés
nyUjt minimalis lehetdséget ahhoz, hogy befolyasolni tudjuk a gyermekek egészséges
taplalékhoz jutasat.

Mindségi kifogas, egyéb probléma esetén a fenntarto felé jelzéssel éliink.
Mindennapos testnevelés, testmozgas

Pedagodgiai programunkban megfogalmazottak alapjan, a heti és napirend Szerint
torténik a gyermekek mozgasfejlesztése.

Tagintézményeink nem rendelkeznek tornaszobaval, de a csoportszoba, az
6vodaudvar, a rendelkezésre all6 mozgasfejleszté eszkdzok nyujtotta lehetdségek
maximalis kihasznaldsaval segitjiik a gyermekek mozgasigényének kielégitését.
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o A testi és lelki egészség fejlesztése
Nyugodt, szeretetteljes, biztonsagot ad6 légkor kialakitasa az intézményekben. Az
ovoda dolgozdinak személy példamutatdsa, egészségtudatos magatartas kialakitasa.
Arra toreksziink, hogy gyermekeink megértsék az egészségvédelem jelentdségét, és
olyan készségeket sajatitsanak el, amelyek segitségével képesek lesznek egészségi
allapotukat mego6vni, javitani. Figyelembe vessziik a gyermek mozgésigényét, és
igyeksziink ennek eleget tenni minél gyakoribb szabad levegon tartézkodassal.

e Bantalmazas megelozése
Az 6voda dolgozoinak példamutatd magatartasa, pozitiv viselkedésmintak nyujtasa, a
gyermekek egymas irant érzett felelés magatartasanak erdsitése.
Ovodapedagogusaink kiemelt figyelemmel kisérik a gyermeki megnyilvanulasokat, és
eltéré viselkedés esetén, soron kiviili csaladlatogatast tesznek, sziikség esetén kiilsé
szakember segitségét kérik.

e Baleset megelozés és elsosegélynyujtas
Ovodapedagogusaink minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok eldtt és
egyéb esetekben sziikség szerint minden Ovodai csoportban — a gyermekek
¢letkoranak megfeleléen — ismertetik az egészségiligyi és testi épségiik védelmére
vonatkoz6 eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhat6 magatartasformat.
Dolgozéink ¢évente munka, baleset, tlizvédelmi és elsOsegélynytjtd tajékoztaton
vesznek részt, az itt hallott ismereteket sziikség szerint alkalmazzak.
A tagintézményekben elsdsegélynyujto hely keriil kijeldlésre.
A napkdzben tortént balesetrdl a kozvetlen életveszély elhéritdsa utdn a sziilot
haladéktalanul értesitjiik.

e Személyi higiéné
A gyermek a csaladbdl érkezik az Ovodaba, magaval hozza az otthoni higiénés
szokasokat, amelyek nem feltétleniil azonosak az 6voda mindennapos tisztalkodasi,
testapolasi rendjével.
Legfobb higiénés feladat: kézmosas, szokassa fejlesztése; sajat személyes felszerelés
hasznalata (t6r61k6z6, fogmoso felszerelés, fésti, valtoruha).
Alapkovetelmény, hogy a személyes felszerelés minden gyermek szadmara alljon
rendelkezésre.
Kiemelt feladat az intézmény tisztantartdsa, rendszeres fertOtlenitése,
egészségmegdrzd kornyezet kialakitasa.

e Ovodapszicholégus igénybevétele
Ha a gyermek egyéni adottsaga, fejlettsége, képessége, fejlodésének iiteme indokolja,
ovodapszichologus segitségét vessziik igénybe.

¢ FElvarasok megfogalmazasa
Akkor egészséges egy gyermek, ha testi, lelki fejlédése zavartalan, és
kiegyensulyozott. Ennek érdekében fontos a gyermek harmonikus, az élet értékként
valo tiszteletére,- €és az egészséges allapot Oromteli megélésére nevelés, ami a
csaladdal egylittmiikddve torténik.

9. A syermek értékelési rendjével kapcsolatos szabalyok

9.1 A beiskolazas rendje

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik.
A sziil0 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziil kérelmét az iskolakezdés

Hazirend 2020 15



Rackevei Szivarvany Ovoda

évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyez0 szervhez. Ha az
eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és
a fiiggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a
szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benytjtasara nyitva allé hatarido elott a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A Nevelési Tandcsadd és a Képességvizsgald Szakértéi Bizottsag
vizsgalatara koteles a sziilo gyermekét elvinni.

9.2 A gyermek fejlédésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek fejlddésének nyomon kovetése egyéni fejlettségmérd lapon torténik.

A gyermekek fejlettségét ovodaba érkezéskor, majd ezt kovetden nevelési évenként
kétszer rogzitik az 6vodapedagdgusok.

A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlédésérdl tajékoztatast kapjon.

A tajékoztatas évente kétszer torténik, melyet a sziilok a fejlettségmérd lap alairasaval
igazolnak.

A fejlettségmérd lapot a sziildk az 6vodaban tekintik meg, az dvoda teriiletérdl azt
kivinni nem lehet.

10. Védé — 6vo rendelkezések

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajton, a kapun 1évé tolozarat minden
esetben hasznalni kell, hogy a gyermekek az utcara ne jussanak ki.

A gyermekek fejlettségiiknek megfeleld balesetvédelmi nevelésben vesznek részt.

A gyermekeknek az o6vodapedagogusok életkoruknak megfeleld, a balesetek
megeldzeését szolgdld szabalyokat ismertetik a nevelési év megkezdésekor, udvarra
menetel el6tt, kiranduldsok alkalmaval, csoportszobai foglalkozasokon. Kérjiik a
sziil6ket a szabalyok k6zos foganatositasara €s betartatasara.

Baleset el6fordulasakor a csoportvezetd Ovodapedagdgusnak minden esetben
tajékoztatni kell a sziil6t (gondviseldt). Ha a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziilot
értesiteni kell, és jegyzokonyvet kell kiallitani a baleset koriilményeirdl.

A gyermek jogainak védelmét és optimalis fejlodését az o6voda gyermekvédelmi

megbizottjai segitik:

Ifjusag utcai Ovoda Szekeres Laszloné
Vorosmarty utcai Ovoda Raffay Bélané
Iskola utcai Ovoda Fésiné Szlics Méria
Domsodi ati Ovoda Csapo6 Lajosné

Elérhetdk eldre egyeztetett idopontban.

Az o6voda gyermekvédelmi feladatainak megszervezéséért, ellatdsaért az
intézményvezeto felel.

A gyermek felnétt feliigyelet nélkiil az dvoda teriiletén nem tartézkodhat.

Az ovodan kivill szervezett foglalkozasok, kirandulasok csak abban az esetben
szervezhetdk, ha ahhoz a sziil6k alairasukkal hozz4jarulnak.

Véroson beliil szervezett sétdkon a gyermek akkor vehet részt, ha a sziilé év elején,
illetve a gyermek 6vodaba lépésekor aldirasaval igazoltan hozzdjarul.

A varoson kiviilre szervezett program, kirandulds engedélyeztetése alkalmanként
torténik a sziil6 alairasaval igazoltan.
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Ko6z06s sétak alkalméval az 6voda kdrnyékére vonatkozé kozlekedési szabalyok betartasa
¢s betartatdsa az 6vodapedagogus feladata.

11. Sziilok az 6vodaban

A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa érdekében az egyiittmikodeés,
kapcsolattartas szorosabba tételére kell torekedniink.
A sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi igényeljiikk is —, hogy az 6vodéaban folyd
nevelémunkat otleteikkel eldsegitsék, javaslatokat tegyenek a programokat illetéen.
Ennek forumai: Sziiléi értekezletek

Fogado 6ra

Csaladlatogatasok

Nyitott napok

Ko6z06s rendezvények

11.1 A sziil6i jogok és kotelességek

A sziilo jogai:

A sziilé joga figyelemmel kisérni a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét. Megallapitdsairol tajékoztatja az intézményvezetdt és a
nevelOtestiiletet, sziikség esetén a fenntartot.

A szabad intézményvalasztas joga (a szabad féréhelyek fiiggvényében).

Az 6vodai alapszolgaltatas igénybevétele.

A pedagogiai programhoz kapcsolddo ingyenes szolgaltatasok igénybevétele.

A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérol tajékoztatast kapjon.

A hit- és vallasoktatas, nemzetiségi nevelés igény szerinti megszervezésének lehetové
tételet keérje.

Megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérol részletes és érdemi tdjékoztatist, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon.

Gyermeke kiilonleges gondozasdhoz, sajatos nevelési igényének megallapitdsdhoz
sziikséges eljarasrol tajékoztatast kapjon.

frasbeli javaslatat az intézményvezetd megvizsgalja, és arra érdemi valaszt kapjon (30
napon beliil)

Az 6vodapedagogus, vagy a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje hozzdjarulasaval
részt vegyen ovodai foglalkozason. /hospitalas/

Részt vegyen a sziildi képvisel6k megvalasztasaban

Kezdeményezze sziil61i szervezet létrehozasat, ¢és  kozremiikodjon annak
tevékenységében.

Személyesen vagy képviselo utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataléban.

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen jogorvoslattal élhet.

Az o6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen eljarast
indithat.

Az eljards kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi
intézmény hazirendjében foglaltakkal.

Az ilyen indok alapjan benyujtott kérelem targyaban hozott masodfoku dontés a
birdsag eldtt is megtamadhato arra vald hivatkozassal, hogy az gyermeki jogviszonyra
vonatkoz6 rendelkezésbe titkozik.
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- Informacidt kérhet arrdl, hogy az 6voda személyes adatait milyen modon tarolja,
illetéleg az altala megadott, rola nyilvantartott személyes adatok megfelelnek-e a
valdsagnak. Adatai pontositasat, modositasat, torlését nevelési év elején, illetve az
adatokban tortént valtozds esetén a csoportvezetd oOvodapedagdégusnak irasban
jelezheti.

A sziil6 kotelességei:

- Az 6vodaskoru 3 éves gyermeknek rendszeresen részt kell venni a napi 6vodai életben.
A sziil6 koteles biztositani gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba
tankotelezettségének  teljesitését, rendszeres kapcsolattartasat a  gyermekével
foglalkoz6 pedagogusokkal.

- Sziikség esetén biztositsa gyermeke megjelenését, illetve rendszeres részvételét a
szakszolgalati foglalkozasokon.

- Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

- Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke testi, lelki, szellemi fejlodéséért.

- Segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az intézmény
rendjének, a kozOsségi élet magatartdsi szabalyainak elsajatitdsat, személyiségének
pozitiv irdnyu fejlodését.

- Kotelessége az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat, jogait tiszteletben tartani.

- Kotelessége a gyermeke altal az 6vodaban szandékosan okozott karok megtéritése. .

- A kotelezéen kozlendd adatokat megadni: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének
helye, ideje, a sziilok neve, elérhetosége (legalabb egy telefonszam pl. lakas,
munkahely, illetve mobil) ahol napkdzben elérhetd. Ha az 6voddban leadott
adatokban (munkahely, lakas, telefon, gyermekek szama) valtozas torténik, 24 oran
beliil szoban jelezni.

- Tiszteletben tartani az intézmény vezetdinek, pedagodgusainak, alkalmazottaik emberi
méltosagat s jogait.

11.2 A sziil6i kotelességmulasztas kovetkezményei:

Az 6voda tapasztalatai, ill. megitélése alapjan, amennyiben a sziild6 nem tudja, vagy nem
akarja sziil61 kotelességeit teljesiteni, akkor az dvoda torvény altal eldirt kotelessége jelezni a
gyermek érdekében:

- Jelzés a teriiletileg illetékes Csaladsegitdé — és Gyermekjoléti Szolgalat felé,
amennyiben az 6vodapedagogus gyermek bantalmazasat, sulyos elhanyagolasat vagy
egyéb mas sulyos veszélyeztet6 okot tapasztal.

- Jelzés a jegyz6 és a Csaladsegitd — és Gyermekjoléti Szolgalat felé, igazolatlan
mulasztasok esetén, (5 éves kortol, kiilonosen HH és HHH gyermekek esetében);
valamint szakszolgalati foglalkozdsok / logopédus, nevelési Tandcsadd/ rendszeres
mulasztasakor; iskolaérettségi vizsgalat elmulasztasakor.

A kozfeladatot ellatdé 6vodai dolgozokkal szemben torténd barmi nemil negativ sziiléi
fellépést a csaladsegitd és gyermekjoléti intézmény, sulyosabb esetben a renddrség felé
jelezziik.

11.3. A sziil6i kozosség jogai:
- A sziildk jogait és kotelességeit az Ovodaban miikodo Sziildi Szervezet képviseli.
- A sziléi szervezet tagja lehet barmelyik sziil6. A sziildi szervezet vezetését
csoportonként két tag irdnyitja, akit a sziilok valasztanak.
- A sziildi szervezet, tajékoztatast kérhet, és tandcskozasi jogkorrel bir minden olyan
kérdésben, mely a gyermekek nagyobb csoportjat érinti. Az 6vodaban a gyermekek
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nagyobb csoportja, a mindenkori felvett gyermeklétszam 70%-a.

- Joga, hogy minden nevelési év kezdetén meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget,
melyet az 6voda altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe tartozo program
(évente legfeljebb 5 alkalommal bab vagy gyermekszinhazi eldadas, buszos
kirandulds) megvaldsitasanal nem lehet tullépni.

11.4. Az adatkezelés —és adatvédelem az 6vodaban:

A gyermekek adatainak kezelését, védelmét az érintett szamara atlathatd modon, az 6voda az
adatvédelmi torvénynek megfeleléen koteles biztositani. Az adatok biztonsagi védelmet
¢lveznek, és nem hozzaférhetdek harmadik személy szdmara.

- A kotelezden nyilvantartott adatok: a gyermek neve, allando és ideiglenes lakcime,
szliletésének helye, ideje, a sziilok, torvényes képviseld neve, dllando és ideiglenes
lakcime, elérhetdsége/telefonszama,  allampolgarsaga, TAJ-szama,  oktatési
azonositoja, a gyermek fejlédésével kapcsolatos adatok, kiemelt figyelmet igényld
gyermekekre vonatkozé adatok, a gyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,
a gyermekbalesetekre vonatkozo adatok, a gyermekvédelmi nyilvantartas adatai.

- Az adatok tovabbithatok: a KIR személyi nyilvantartd kozpont, a fenntarto,
pedagbgiai szakszolgélat, egyéb szakértdi bizottsagok, egészségiigyi intézmények,
iskolakoteles gyermek esetében az iskola felé, a birdsag, renddrség, ligyészség,
allamigazgatési szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat felé. Egyéb esetben személyes adat
csak akkor kozolhetd, ha ahhoz az érintett irasban hozzajarul.

- Adatkezelésre és tovabbitasra jogosultak: intézményvezetd, intézményvezetd
helyettes/ tagintézmény-vezetd, az 6vodapedagdgus feladatkore €s megbizasa szerint,
az 6vodatitkar

Az intézményvezet6t, intézményvezetd helyettest, a beosztott é6vodapedagogust, a gyermek
feliigyeletének ellatdsdban hivatasandl fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi
kotelezettség terhel. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiileti értekezleten a
nevelGtestiilet tagjainak egymds kozti, a gyermek fejlédésével, értékelésével Osszefiiggd
megbeszélésére. A titoktartdsi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a
neveldtestiileti értekezleten.

o Egyiittmiikodés.

Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az

6vodapedagogust, az 6vodasokkal valod foglalatossdga kdzben hosszabb iddre ne vonjak el

a csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés — oktatas

folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast, csak a gyerek sajat

6vodapedagogusaitol, vagy a vele foglalkozé szakszolgalati szakemberektdl kérjenek.

12. Az intézmény létesitményeinek hasznalati rendje

e Beszoktatasi 1don tul, a csoportban — az 6vodai é¢let zavartalansaga érdekében — sziild,
testvér nem tartozkodhat.

e Azudvaron gyermek csak 6vodapedagogus feliigyelete mellett tartozkodhat.

e Az 6voda udvara nem kozteriilet, igy jatszotérként csak az ovodaba jar6 gyermek
hasznalhatja.

e Az 6voda melegitékonyhajaba csak dvodai dolgozé 1éphet be.

e Gyermekmosdoba csak dvodas gyermek és 6vodai dolgozé 1éphet be.

e A sziilék a bejarathoz tartozd folyosén, zsibongdban és a gyermekoltozdben
tartozkodhatnak.

e Az ovoda kerékpartaroloja a dolgozok kozlekedési jarmiiveinek, €s az ovodaba

Hazirend 2020 19



Rackevei Szivarvany Ovoda

kerékparral jar6 6vodasok jarmiiveinek tarolasara szolgal.

Alkohol fogyasztasa az intézmény egész teriiletén tilos!

Dohanyozni az intézmény egész teriiletén tilos!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, iigynok tevékenység nem folytathato.

Az ovoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az intézményvezetd, tagintézmény-
vezetd adhat engedélyt.

A vezet6i engedély megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével,
mukodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok
keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.

13. Specialis rendelkezések

Az 6voda rendezvényei, linnepei nyitott vagy zart formaban keriilnek megrendezésre.

Ez tagintézményenként valtozo (éves munkaterv szerint).

14. A hazirenddel kapcsolatos egvéb szabalyok, a tajékoztatas és tajékozodas rendje

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, ezt a sziilok
alairasukkal igazoljak.

A megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabol a hazirend az intézmény
épiiletében kitiizésre keril.

A hazirenddel 0Osszefiiggd kiegészitd tdjékoztatdsi igényét a szlilé az
intézményvezetdnek, vagy a tagintézmény-vezetdnek jelezheti.

A Hazirend egy roviditett (sziil6i) példanyat beiratkozaskor, illetve a Hazirend érdemi
valtozasa esetén at kell adni a sziilonek.

A hazirend modositasat a jogszabalyi valtozas, ill. sziiléi kezdeményezés is
sziikségessé teheti. A hazirendet ennek megfelelden, sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

A hazirend betartasat, ill. betartatasat az intézmény vezetdje, ill. a tagintézmény-
vezetok ellendrzik.

Készitette: Bocze Ferencné
Intézményvezeto

Ph.

Rackeve, 2020.02.07.

Hazirend 2020 20



Rackevei Szivarvany Ovoda

Legitimacios zaradék

Rickevei Szivirviny Ovoda

OM Azonosito: 032784

Intézményvezetd/ igazgato:

Bocze Ferencné

LEGITIMACIOS ELJARAS

Vélemény nyilvanitok:

Kozalkalmazotti Tandcs nevében
Raffay Bélané

Sziiloi szervezetek nevében
Viskine Rozsa Bedta

Elfogadta: Szivdrvany Ovoda
nevelotestiilete a

412020 szamu hatarozataval.

Nevelotestiilet nevében
Kdacserné Zaletnyik Ildiko

Jovahagyta:

Intézményvezetd/igazgato
Bécze Ferencné

V-2/2020 szamu hatarozataval

Ph

Verzioszam: 8/2020 maodositott valtozat
A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtaldalhato: www.rackeve.hu

Késziilt: 5/ .... eredeti példany

Hazirend 2020

21




